UBND THANH PHO MONG CAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON BINH NGQC DPoc lap - Tw do - Hanh phtc
S6: 17 /QD-MNBN Binh Ngoc, ngay 26 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi b
theo phwong an tw chu giai dean 2023 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BINH NGQC

Can cir Thong tw s 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo truong
Bo GD&DT ve ban hanh biéu I¢ Truong Mam non;

Can cir Nghj dinh s6 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cia Chinh phii
quy dinh chi tiet thi hanh m¢t so dieu cua Lugt ngan sach nha nworc;

Can cir Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua Bg
Tai chinh quy dinh ché dé cong tac phi, ché do chi to chirc cac cugc hoi nghi doi
vol Cac co quan nha nudc va don vi s nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21/06/2021 cuia Chinh phu quy
dinh co ché tw chu cua cac don vi su nghiép coéng lap;

Can cir Thong tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B¢ Tai chinh:
Huong dan mgt so noi dung ve co che tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong
lap; xur ly tai san, tai chinh khi to chuc lgi, giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can cir quyét dinh s6 2855/QP-UBND ngay 23/5/2023 ciia UBND TP Mong

Caéi vé viéc giao quyen ty cha tai chinh cho cac don vi sw nghiép cong ldp truc thuge
phong Gido duc va DPao tqo, giai dogn 2023-2025;

Quyét dinh sé 5806/UBND ngay 09 thang 8 nam 2017 cua Uy ban nhan
dan tinh Quang Ninh vé viéc quy dinh mize chi cu thé vé cong tac phi, chi té chic
héi nghi déi véi cac co quan nha nudc, don vi sw nghiép cong ldp thugc dia ban
quan ly;

Can ci c&c van ban huéng dan quy dinh ché do cong tac phi, hgi nghi, sir
dung dién thogi, lam thém gio va cac van ban quy dinh che do dang con hiéu luc
thi hanh;

Can cir Quyet d@jnh s6 7189/QP-UBND ngay 21/12/2023 cua UBND
thanh pho Mdng Cai V/v giao khoan bién ché va kinh phi doi véi don vi quan ly
hanh chinh nam 2024;

Can ci Quyét dinh so 7191/QP-UBND ngay 21/12/2023 cia UBND
thanh pho Mong Cai V/v giao quyen tw chu tai chinh nam 2024 doi véi don vi
sw nghiép cong lap tw dam bao mgt phan chi thuwong xuyén;

Can cir Quyét dinh so 222/QD-PGD&DT ngay 30/12/2023 cua Phong
GD&DT thanh pho Méng Cai vé viéc giao du toan ngan sach nha nwdc nam
2024 doi voi don vi su nghiép cong ldp tu dam bao mét phan chi thuong xuyén;



2

Can cir Bién ban hop toan ,thé" can bg quan li, gido vién, nhan vién nha
trirong vé viéc thong qua Quy che chi tiéu ngi bg nam 2024 (bién ban dwoc lap
ngay 24/01/2024);

Can cu Bién ban hop toan,thé’ can bg quan li, giao vién, nhan vién nha
trieong veé viéec thdng qua Quy ché chi tiéu ngi bé nam 2024 ngay 24/01/2024

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu ngi bo thuc
hién quyen tu chu tai chinh caa Truong Mam Non Binh Ngoc;

biéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2024. Trong qua trinh
thuc hién néu ché do chinh sach Nha nuéc cé thay doi thi Quy ché nay s& dugc
diéu chinh, bé sung cho phi hop trong ting giai doan cu thé;

Piéu 3 Ban Giam hiéu, Bo phan ké toan, cac T chuy@n mén, doan thé va
toan thé can bg, vién chirc, giao vién va cac co quan, don vi lién quan can cu
churc nang, nhiém vu dugc phan céng t6 chic thuc hién theo Quyeét dinh./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Céc phong: GD&DT, TC-KH H___f,,---,"
- KBNN (kiém soét chi); A
- Luu: VT. /
/

Nguyén Thi Luyén
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UBND THANH PHO MONG CAl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON BINH NGQC Poc lap - Tw do - Hanh phac

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ NAM 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 17/QBD-MNBN ngay 26 thang 01 nim 2024
“\//v ban hanh quy ché chi tiéu ngi bg theo phuwrong an tu chui giai doan
2023 -2025 cua Truong Mam Non Binh Ngoc

A. Muc dich xay dwng quy ché chi tiéu ngi bg:

- Tao quyén cha dong trong viéc quan Iy va chi tiéu tai chinh cho Tha
truedng don vi va can bg, vién chic trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

- La can ¢t d¢ Kho bac Nha nuoc quan ly, kiém soat thanh toan cac khoan
chi tieu cua don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cap trén, co
quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo doi, kiém tra theo quy
dinh.

- Str dung tai san dang muc dich, cé hiéu qua.
- Thyc hanh tiét kiém, chng lang phi.

- Codng bing trong don vi; khuyén khich tiang thu, tiét kiém chi, thu hat va
gitt duoc nhitng nguoi ¢6 nang luc trong don vi.

B. Nguyén tic xay dwng quy ché chi tiéu nai ba:

Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi bo theo nguyén '[ELIC‘phL‘J hop vai kha
nang can doi nguon tai chinh cua don vi, trong pham vi nguon kinh phi dugc
giao.

C. Ndi dung xay dwng quy ché chi tiéu ndi b:

Truong Mam Non Binh Ngoc thuc hién ché do tu chi xay dung quy ché
chi tiéu noi bo, trong d6 quy dinh mot s6 khoan chi sau:

Piéu 1. Chi tién lrong cho can b, vién chirc, ngudi lao dong va cac khoan
phu cép, dong gop theo tién lwong do Nha nuéc quy dinh dbi voi don vi su
nghiép cong; chi tién céng theo hgp ddng vu viéc (néu co)

1.1. Tién lwong, tién cong

Thuce hién Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu;
Nghi dinh sé 117/2016/ND-CP ngay 21/7/2016 cua Chinh phu stra ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh pha
vé ché do tién lwong ddi véi can bo, cong chirc, vién chac va luc luong vil trang
va Nghi dinh sé 72/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cua chinh pha qui dinh mic
lwong co s¢ ddi véi can bg, cdng chuc, vién chie va luc lugng vil trang;

1.1.1. Péi véi can bd gido vién nhan vién trong bién ché
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- Thuc hién Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh
phu; Nghi dinh sé 117/2016/ND-CP ngay 21/7/2016 cua Chinh phu sira di, bo
sung mét sb diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh
phu vé& ché d¢ tién luong ddi vai can bd, cong chic, vién chac va luc luong vii
trang va Nghi dinh sé 72/2018/ND-CP ngay 15/5/2018 cuaa chinh phua qui dinh
muc luong co s& d6i véi can bo, cong chic, vién chic va luc luong vi trang.

- Truong hop ngudi lao dong nghi viéc huéng Bao hiém x& hoi s& dugc
thanh toan theo ché d6 Bao hiém x& hoi hién hanh.

1.1.2. Poi véi gido vién hep ddng ngoai bién ché

- Gido vién s& duoc tra luong theo thang theo nhu thoa thuan trong hop
dong da ki.
1.2. Céc khoan phu cap
1.2.1. Phu cdp chic vu

Thong tu 33/2005/TT- BGD&DT, ngay 08/12/2005 cua B Giao duc va
bao tao vé viéc Hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu cap chuc vu lanh dao
trong co s¢ giao duc cong lap.

* Poi voi don vi:

+ Hiéu truong hé sé: 0,5;

+ Phé Hiéu truong hé sb: 0,35;

+ T6 truéng chuy@n mon hé sé: 0,20;

+ T6 ph6 chuyén mén hé sé: 0,15

1.2.2 Phu cdp khu vac

Theo Thong tu 11/2005/TTLT- BNV- BLDTBXHBTC- UBDT, ngay
05/11{2005 Thong tu lién tich Hudng dan thuc hién ché do phu cap khu vuc.Muc
phu cap cua don vi 1a 0,2.

1.2.3 Phu cdp wu dai, phu cdp nghé

Dbi v6i CBQL, gido vién: Thuc hién theo Théng tu lién tich sé
01/2006/TTLT- BGD&DT- BNV- BTC ngay 23/01/2006 viéc hudng dan thyc
hién Quyet dinh s 244/2005/Qb -TTg ngay 06/10/2005 cua Thu tuéng Chinh
phu vé ché d6 phu cip wu dai dbi vai nha gido dang truc tiép giang day trong céc
co S& giao duc cong lap.

Phu c4p wu ddi tai don vi tinh theo quy dinh hi¢n hanh cua Nha nuéc bang
50% muc luong chinh hién huong cong phu cap chirc vu va phu cap tham nién
nha giao, phu cap thdAm nién vuot khung (néu co).

Nghi dinh s6 56/2011/ND - CP, ngay 4/7/2011 cua Chinh phu : Quy dinh
ché @6 phu cap wu dai theo nghé ddi véi cong chic, vién chac cong tac tai cac co
so y té cong l1ap. Khoan 6 Diéu 3 quy dinh: Di véi vién chic 1am cong tac
chuyén mén y té tai truong hoc thi thu truong don vi can cir vao dic thd cong
viéc va ngudn thu dé xem xét, quyét dinh nhung khong vuot qua maic 20% so véi
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mirc lrong ngach, bac hién huong cong phu cap chirc vu lanh dao, phu cap tham
nién vuot khung (néu co) cua doi tugng dugc huong.

1.2.4. Phu cdp tham nién nha giao
Thyc hi¢n theo Nghi dinh 77/2021/ N - CP, ngay 01/08/2021 cua Chinh
phu vé che do thdm nién doi vai nha giao.
a) Poi tuwong diroc huong
- Gio vién dang trong bién ché tra lvong cua nha truong lam nhiém vu
giang day.
b) Mizc phu cdp tham nién duwoc tinh nhee sau:

Giao vién co thoi gian giang day cé da 5 nam (60 thang) dugc huong phu
cap tham nién bang 5% muc luong hién huong. T nam tha 6 tra di méi nam (da
12 thang) duoc tinh thém 1% (Bao gom ca thoi gian truéc d6 giang day tai cac co
s¢ giao duc ngoai cong lap tham gia dong BHXH, thoi gian dang giang day dugc
diéu dong di 1am cac cong viéc khac nhu: hai quan, toa an , klem toan, thanh tra,
kiém 1am, kiém tra Dang, thi hanh &n dan sy, cdng an va co yéu, quan doi)

¢) Nguyén tac theec hién
- Phy cp tham nién nha gi4o duoc tra cling ky lrong hang thang
~ - Phu cp tham nién nha gido duoc ding dé tinh dong, huong ché do bao
hiém
1.2.5 Phu cdp thém gio

Khéng tinh 1am thém gid ddi véi cac cdng viéc thuong truc co quan va céc
cbng viéc huy dong 100% céan bg, giao vién, nhan vién tham gia, nhu: cac hoat dong
doan thé, tham gia mit tinh, diéu hanh, van hoa nghé thuat, thé duc thé thao, lao dong
toan truong... Quyét toan tién thém gio theo nam hoc trén co s¢ sb gio dd day va
quy doi néu vuot dinh muac theo quy dinh thi s gid vuot d6 s& duge thanh toan
thira gio. Tién luong theo ngach, bac hién hudng lam can ci dé tinh tra day thém
gio cho nguoi lao dong trong don vi.

Déi voi gido vién, hiéu truong, phé hiéu trueng day thira gio: p dung thanh
toan theo théng tu sé6 07/2013/TTLT-BGDDT-BNV-BTC ngay 08 thang 3 nim
2013. Chi thanh toan tién day thém gid do thiéu giéo vién theo bién ché duoc giao
hodc khi c6 gido vién nghi é6m, nghi thai san, di hoc tap, boi dudng, tham gia
doan kiém tra, thanh tra va tham gia nhitng cong viéc khéc do cap c6 tham quyeén
phan c6ng ma truong phai bd tri gido vién khac day thay vuot qua gio theo dinh
muc lao dong quy dinh tai thong tu 48/2011/TT- BGD&DT ngay 25/10/2011

Thoi gian khong truc tiép tham gia giang day nhung dugc tinh hoan thanh du
s6 gio giang day va duoc tinh vao gio day quy d6i, bao gom thoi gian nghi 6m,
nghi thai san theo quy dinh caa Lu4t Bao hiém xa hoi; Ddi véi can bo quan Iy,
gido vién dugc huy dong tham gia cong tdc hudéng dan, bdi dudng, tap huan
chuyén mon, nghiép vu do Phong Giao duc va bao tao, S¢ Giao duc va bao tao
t6 chirc, thi 01 tiét day thuc té duoc tinh bang 1 gio day; Déi véi can b quan ly,
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gido vién duoc huy dong 1am cong tac vién thanh tra thi thoi gian 1am viéc 1 budi
dugc tinh bang 4 gio day.

Gigo vién day thay (do thieu gido vién hodc day thay gido vién ngh/ thai
san, nghi om, gido vién di hoc tap, cong tac...,) phai dugc Pho hiéu truong nha
treong phan cdng day thay va Hiéu truong nha truong dong y phé duyét.

S tiét gido vién day ap dung theo thong tu s6 48/2011/TT-BGDDT ngay
25/10/2011 cua Bo Giao duc va bao tao Quy dinh ché do lam viéc doi véi giao
vién mam non.

Theo thyc trang bién ché va phan cong nhiém vu d6i véi can bo gido vién
trong nha truong. Truong MN Binh Ngoc &p dung ché d6 thanh toan thém gio cu
thé nhu sau :

- Pdi v6i CBGV trong thoi ky nudi con nho dudi 12 thang: Puoc thanh
toan tién thém gio téi da khdng qua 05 gid/tuan.( &p dung cho nhitng CBGV tham
gia day da ngay gio cdng, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao)

- B6i véi gido vién kiém thu ky hoi dong, gido vién kiém nhiém truong ban
thanh tra nhén dan, gido vién kiém nhiém bi thu doan thanh nién: Pugc thanh
toan tién thém gio toi da khdng qua 2gio/tuan.

- Pbi véi gido vién kiém nhiém cong tac to truong chuyén mon: Puogc
thanh toan tién thém gio t6i da khéng qua 03gid/tuan; Gido vién kiém nhiém
cong tac to phd chuyén mén: Pugc thanh toéan tién thém gio téi da khong qua
02gio/tuan.

Thanh toan tién thém gio theo tirng hoc ky; Quyét toan tién thém gio theo
nam hoc

Truong hop nit lao dong dang trong ché do nghi thai san, néu stc khoe tét,
¢ gidy ching nhan cia co s& y té, ca nhan tu nguyén tham gia cong viéc thi
ngoai viéc duoc huong ché d6 BHXH tra, con duoc hudng nguyén lwong theo
thuc té.

Déi v6i nhan vién, can bo quan ly gido duc 1am thém cong viéc quan ly
hanh chinh: 4p dung thanh toan theo quy dinh tai Théng tu lién tich sb
08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005. Ché d6 lam thém gid dugc tinh trén
co 6 dinh muc lao dong theo quy dinh hién hanh, moi nguoi phai co trach nhiém
hoan thanh nhiém vu duoc giao, truong hop dic biét theo yéu cau cua cdng viéc
phai 1am thém ngoai gio, s& dugc nghi bu, néu khong thé bé tri nghi bu mai tra
lam thém gio. Ngudi 1am thém gio phai lap gidy bao 1am thém gio, ghi rd cong
viéc dugc giao, s gio 1am thém, ndi dung cong viéc 1am thém, sé gio 1am vuot
quy dinh, c6 xac nhan cua t6 truong chuyén mén va tha truong don vi duyét lam
co s¢ thanh toan.

Lueu 2 Ché dg 1am thém gio ap dung cho nhizng can bg, gi4o vién tham gia
day dii ngay gio cong va van cir vao hiéu qua, nang sudt cdng viéc kiém nhiém,
thi trieong don vi duyét sé gio duoc thanh toan, méi gido vién kiém nhiém khong
qué 2 chezc danh va diroc hurong ché dg ¢ chirc danh cao nhat.
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’ Déi vai gido vién kiém nghiém cong tac cong doan ap dung theo Thong tu
s0 08/2016/TT-BGDDT ngay 28/03/2016 quy dinh ché do giam dinh muc gio day
cho giao vién lam cong tac cong doan khéng chuyén trach trong cac co so giao
duc cong lap .

Céch tinh thém gio bao gdm: luong chinh+ phu cap chtic vu+ Tham nién
vuot khung

Cong thuc tinh thém gio:

+ tién luong 01 gid day thém= tién luong 01 gid x 150%

Tién Tong tien luong cua 12 S6 tuan danh cho giang
luong 01 = thang trong nam hoc X day 35(day tré)
gio day binh muc gio day/nam 52 tuan

- Binh muc gio day/ nam = 8 gio' x 5 ngay/tuan x 35 tuan thyuc day
- S6 gio thanh toan cho mdi ca nhan khong vuot quéa 200 gid/nam.
1.2.6. Phu cdp trach nhi¢m theo nghé

_ Can ctr thdng tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/03/2018 huéng dan vé tham
quyen, thua tuc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhi@m, thay thé va phu cap trach
nhiém cua cong viéc ke toan truong, phu trach ké toan cua cac don vi ke toan
trong linh vuc ké todn nha nudc.

Pon vi 4p dung hé sé phu cap trach nhiém cho Ké toan 1a: 0,1;

Can ca muyc 02 thong tu 05/2005/TT-BNV ngay 5/1/2005 hudng dan thyc
hién ché do phu cap ,tréch n’hiém cdng viéc doi vai can bo, cong chic, vién chac.
Don vi &p dung hé so phu cap trach nhiém cho tha quy 0,1.

1.3. Cac khoan dong gép theo lwong

Theo Quyét dinh 595/QD - BHXH, ngay 14/4/2017 Quan Ii thu BHXH,
BHYT, BHTN

+ BHXH: Bing 25,5%Trong d6: Ngudi lao dong dong 8%:; don vi 17,5 %.

+ BHYT: Bing 4,5% Trong d6: Nguoi lao dong dong 1,5%; don vi 3%.

+ BHTN: Bing 2% Trong d6: Nguoi lao dong d6ng1%, don vi d6ng 1%

- Kinh phi cong doan: Thuc hién theo Nghi dinh sé 191/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 Huong dan trich ngp kinh phi cong doan. Bon vi trich nop kinh phi
cong gioan bang 2% quy tieén Iuong ngach bac, phu cap chac vu, phu cap khu vuc,
phu cap thdm nién vuot khung (néu co).

1.4. Ché ao tién thwéng

Can cur Nghi dinh 91/ND - CP ngay 31/7/2017 cua Chinh pha Quy dinh
chi tiét huéng dan thi hanh mot s6 dieu cua Luat thi dua khen thuong va Lujt sira
doi bo sung mot so dieu cua Luat thi dua khen thuong. Can cu tiéu chi thi dua cua
don vi. Xay dung muc chi cu thé
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Chi tién khen thuéng danh cho giéo vién, hec sinh
* N§i dung chi:
1.5.1 Chi khen thurgng: D& thuong dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai don vi c6 thanh tich déng gop cho sy phat trién cua truong (ngoai
che d6 khen thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua khen thuong). Muc thuong

t6i da 300.000/ ddi tugng, to lao dong toi da khong qua 500.000d/1 6 trén co s6
nguon kinh phi tiet kiém cua don vi.

Mc chi cu thé:
- Tap thé:
+ T6 lao dong xuit sic: khéng qué 500.000d/lugt
+ T6 dong tién tién: khong qua 300.000d/ ot
- Canhan:
+ Gido vién gioi cip Tinh: khdng qué 400.000d/ngudi
+ Gido vién gioi cip Thanh phé: khéng qua 300.000d/ngudi
+ Gido vién gioi cip Truong: khéng quéa 200.000d/ngudi
1.6. Chi nghi sinh, 6m dau
Nghi sinh: Bao hiém xa hoi tra 100% luong co ban, don vi tra tién wu dai.
Om dau nam vién: Chi theo quy dinh cia co quan BHXH
Ché d6 dudng stc theo Luat bao hiém ( Bdi tugng nghi phai c6 du ho so)
1.7. Chi thué mwon lao dgng, dich vu

a) Chi don dep vé sinh, cit tia cay xanh:

- Chi thué don dep vé sinh vuon hoa, ct tia cdy xanh, muong, cong thoat
nudc, nha vé sinh. Tuy vao mac d6 cong viéc, Hiéu truong hop dong thué mudn
theo vu viéc, nhitng nguoi dugc phan cong quan ly co trach nhiém theo ddi, nhan
xét chat luong cong viéc dé nha truong ¢ can cir 1am tha tuc thanh toén tién
cdng. Muc chi tra tién cong theo thoa thuan giira cac bén theo hop ddng cu thé
cong viéc.

b) Chi thué Bao vé , nhan vién nha trwong:

*“Piém trueong trung tam :
- Bao vé: 02 nguoi, chi khéng qua 5.500.000d/thang/ nguoi ( 2 nguoi)

- Nhan cong don vé sinh, don dep xung quanh khudn vién truong, lau chui
khu hiéu bo hanh lang,tugi cay, cham soc cay, vé sinh do choi ngoai troi: 02 nguoi
chi khong vuot qué 5.500.000d/nguoi /thang

- Ban gidm hiéu, K¢ toan tién hanh Iam hop dong, nghiém thu va thanh Iy
hop dong hoac giao khoan céng viéc dugc Hiéu truong phé duyét.

Piéu 2. Chi hoat ddng chuyén mén, chi quan ly (Muc 7000)



9

Chi phi nghiép vu chuyén mén ctiia mdi linh vuc ¢o dac diém riéng, trén co
s¢ dinh muc va muc chi hién hanh, don vi xay dung quy che quan ly, thanh toan
cac khoan chi nghiép vu cho phu hgp kha nang nguon tai chinh va bao dam hoan
thanh nhiém vu duoc giao. Trong do:

2.1. Ddi véi céac noi dung chi da c6 dinh muc, Ché,dé chi theo quy gﬁnh cua
co quan nha nudc co tham quyeén, can cur yéu cau thuc té, muc gia thuc té trén thi
troeong dia ban dia phuong cua don vi su nghiép céng va kha nang tai chinh:

Truong Mam non Binh Ngoc thudc don vi Nhém 3.

Can ct vao nhiém vu duoc giao va kha niang ngudn tai ch!'nh, don vi duoc
quyet dinh mac chi hoat dong chuyén mon, chi quan ly, nhung toi da khdng vuot
gua muec chi do co quan nha nudc co tham quyén quy dinh.

2.1.1. Chi mua sach, tai ligu, ché d@é dung cho cdng tac chuyén méon

- Sach phuc vu cho chuyén moén: Chi theo thuq té phét sinh trén co s¢ to
trinh yéu cau cua chuyén mon, cua giao vién tryc tiep giang day, hoac cac bo
phan d¢ nghi cap. Chi mua trang thiét bi ky thuat khong phai la tai san co dinh:
dung cu day hoc duogc hiéu truong duyét chi.

- H6 so thanh toan: Gidy dé nghi thanh toan, héa don, hop dong, ...

- Can cir vao bién ché trong nam hoc, hiéu phé ghuyén moén dé nghi mua‘céc
tai liéu thiet thuc: So6 theo ddi tré, s6 danh gia tré, s6 chuyén mon, cac loai ho so
nha truong, tai liéu tham khao,....

- Cac khoan chi nghi¢p vu chuyén mon khac thanh toan theo quy dinh hién
hanh. Truong hop khéng c6 dinh muc, phai duoc 1anh dao co quan chuan chi cu
thé va phai dam bao céc thu tuc theo quy dinh.

- Pho t6 tai liéu, mua an chi, in biéu mau, anh tu liéu,...: chi phi trén co s&
thuc te, tiet kiém.

2.1.2. Chi phi khac

* Chi hoat dong ngoai gior, hoat dong giao duc khac:

- Chi cho cac phong trao: Theo ké hoach nam, ké hoach hoat dong cua
Hiéu truong:

- Binh mirc hoat dong ngoai gio: Chi hoat dong chu dé, chi diem cua Nha
truong chi theo thyc té phat sinh trén tinh than triét de tiet kiém (néu co).

2.1.3. Chi hoat dgng nghiép vu chuyén mon:

* Chi ché d¢ gi4o vién bdi dudng hec sinh thi cac ni dung danh cho hoc
sinh mau giao cap trwong va cap huyén:

a) Hd tro gido vién boi dudng doi tuyén hoc sinh miu giéo di thi cap huyén.

Can ct ké hoach chon thi cac phong trao van nghé danh cho tré mau giao
cap huyén, cac to, bo mon lap ké hoach luyén tap boi dudng hoc sinh du thi trinh
Ban giam hiéu phé duyét vé noi dung va lich boi dudng, ban giam hiéu theo doi
tien do va noi dung cong viéc.
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Té chirc ngay hdi, ngay 1& caa trweong (Khai giang, tét trung thu, tét 1/6,
tong ket nam hoc I¢€ ra truong cho tré 5 tuoi)

- Trang tri khanh tiét, bang zon, khau hiéu: Theo thyc té (phong bat, in phun
c6 hda don thuc te)

- Ché nudc: 40.000d/ngudi/ngdy, 20.000d/ngudi/budi (c6 danh sach kém
theo va hda don mua che, nuéc).

- Chi khéc (néu c6) can cur thuce té hiéu truong xem xét quyét dinh.
Chi toa dam, chao miwrng ngay nha giéo Viét Nam 20/11:
- Trang tri khanh tiét, ké don, loa may: theo hda don thyc té.

- Ché nudc: 40.000d/ngudi/ngdy, 20.000d/ngudi/budi (c6 danh sach kém
theo va héa don mua che, nuéc).

- Chi khac (néu c6) phai dam bao thuc té, héa don ching tir ké toan.

Chi hoat dgng chuyén mon: Hai thi gido vién gioi, Hoi thi d6 dung day
hoc, Hoi thi chuyén dé cap truong, cac hoi thi khac... Cu thé:

+ Chi bao cao chuyén dé 300.000d6ng/chuyén dé/ngay/ nguoi
+ Chi tham luan chuy@n @& 100.000d6ng/chuyén dé/ngay/ nguoi

+ Ban giam khao cham thi gido vién gioi cap truong: 30.000 ddng/tiét x sb
tiet thuc te cham;

- Ché nuéc: 40.000d/ngudi/ngdy, 20.000d/ngudi/budi (c6 danh sach kém
theo va hoa don mua che, nuéc );

- Chi khéc: Theo thyc té phat sinh va duoc phé duyét cua Hiéu truong.

Tuy thugc vao tieng chuyén dé mirc chi cy thé, Hiéu trieeng xem xét quyét
dinh nham dam bdo thuc hién c6 hiéu qua va tiet kiem.

* Chi hd tro vat tu, dd dung gido vién thi gido vién gioi, tiét day thao
giang ngay 20/11...:

+ Cap truong: 100.000d/ nguoi

+ Cap thanh phé: 200.000d/ngudi;

+ Cap tinh: 300.000d/nguoi;

* Chi bdi dwdng nhitng ngay truc 1& tét theo chi dao cia cap trén:
200.000d0ng/ngay; thanh toan khong qua 2 ngudi truc/ ngay chi thanh toan diém
truong chinh. Chung tir gdm Quyét dinh phan cdng truc, gidy dé nghi thanh toan
duoc duyét cua lanh dao don vi.

* Chi bdi dwdng lam viéc trong nhiing ngay chiéu sinh hec sinh dau nam:
100.000d/ngay/ngudi; thoi gian 1am viéc khdng qua 5 ngay; Chi béi dwang lam viéc
trong nhitng ngay xet hoan thanh chuong trinh GDMN: 100.000d/ngay/nguoi;
thoi gian lam viéc khong qua 03 ngay. Chung tir thanh toan bao gom Quyet dinh cua
hiéu truong; danh sach tén va sé ngay lam viéc cia ting ca nhan; gidy dé nghi thanh
toan.
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2.2. B6i véi céc noi dung chi chua duoc co quan nha nudc cé tham quyen
quy dinh, can ca tinh hinh thyc té, don vi xdy dung muc chi cho phu hop tu
nguon tai chinh cua don vi va quy dinh trong quy che chi tiéu noi b cua don vi.
Thu truéng don vi su nghiép cong phai chiu trach nhiém vé quyét dinh caa minh.

Piéu 3. Chi thwong xuyén thwc higén cong viéc, dich vu thu phi theo quy
dinh caa phap luat phi, 1€ phi (néu co)

3.1. Nhirng can cw thuc hién thu, chi hoc phi va chinh sach hec sinh

- Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HDND ngay 31/8/2022 cuia Hoi dong nhan dan
tinh Quang Ninh vé viéc ho trg hoc phi cho tré mam non, hoc sinh pho théng, hoc
vién giao duc thuong xuyén dang hoc tai cac co s& giao duc trén dia ban tinh
Quang Ninh nam hoc 2022 — 2023;

- Ho trg chi phi hoc tap cho hoc sinh theo Nghi quyét sb 21/2021/NQ-
HDND n’gay 16/7/2021 cua Hoi dong nhan dan tiph quy dinh chinh sach tro giup
xa hoi doi vai doi tuong bao trg xa hoi va cac doi tugng kho khan khac trén dia
ban tinh Quang Ninh.

- Hb tro chi phi hoc tap cho hoc sinh theo Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP
ngay 27/8/2021 ctaa Chinh Phua quy dinh muc ho trg chi phi hoc tap trong linh vuc
giao duc va dao tao;

- H& trg tién an trua cho hoc sinh mau giéo theo Nghi dinh 105/2020/ND-
CP ngay 08/9/2020 cua Chinh Phu quy dinh chinh sach phat trién giao duc mam
non; Nghi quyet 204/2019/NQ-HDND, ngay 30/7/2019 cua Hoi dong nhan dan
tinh Quang Ninh Quy dinh mot s6 chinh sach ho trg trong cac co s¢ giao duc
mam non, pho thdng va gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh.

- Ché d6 cho hoc sinh 1a ngudi khuyét tat theo Thong tu lién tich sé
42/2013/TTLT-BGDDT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 Quy dinh chinh sach
giao duc doi vai nguoi khuyeét tat.

Can ctr theo Nghi dinh~sé 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh 1 s6 dieu cua luat nguoi khuyeét tat.

3.2. Thu - chi hgc phi
- 100% hoc sinh @éng hoc phi.
3.3. Hd tro chi phi hoc tap

- Déi tuong duoc husng theo Nghi quyét sé 21/2021/NQ-HDND ngay
hgay 16/7/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh dugc ho trg muc 150.000d/thang
theo thai gia hoc thuc té (9 thang/nam hoc).

- Ddi twong dugc hufyng theo Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP ngay
27/8/2021 cua Chinh phu dugc ho trg mirc 150.000d/thang theo thoi gia hoc thuc
te (9 thang/nam hoc).
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3.4. Hb tro tién an trua

- Béi tuong duoc hu:c”yngNtheo theo Nghi dinh 105/2020/Nb-CP ngay
08/9/2020 cua Chinh Phu duoc ho trg 160.000d/thang theo thoi gian hoc thuc té
(9 thang/nam hoc).

- Pbi tuong dugc huong theo Nghi quyét 204/2019/NQ-HBND, ngay
30/7/2019 cua Hoi dong nhéan dén tinh Quang Ninh, mic hé trg 149.000d/thang
theo thoi gian hoc thuc té (9 thang/nam hoc).

- Béi tuong hoc duoc hudng theo Thong tu lién tich sb 42/2013/TTLT-
BGDDBT-BLDTBXH-BTC ngay 31/12/2013 dugc hd tro .

3.5. Ché d cho hoc sinh la nguoi khuyét tat

- Thuc hién theo TTLT s 42/2013/TTLT-BGD&DT - BLDTBXH-BTC
ngay 31/12/2013 quy dinh chinh sach ve giao duc doi véi nguoi khuyet tat

- Béi tuong hoc sinh dugc huong chinh sach 1a hoc sinh khuyét tat c6 gidy
chirng nhan cua y te, co quan ¢ tham quyen.

- Mtc chi: 80% muc luong co sé/hs/thang.
- Bam bao thuc hién chi theo ding ddi tugng quy dinh.
- Thai gian chi tra ché do: Theo tung hoc ky/niam hoc (thang 5 va thang 12
hang nam).
Thanh toan ché dg phu cdp wu dii day hoc sinh khuyét tat
Can ctr theo Nghi dinh~sé 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh 1 s6 dieu cua luat nguoi khuyeét tat.
- Buoc thanh toan theo hoc ky hoac theo nam hoc.
- Phu cap uu déi giang day nguoi khuyét tat = Tién lwong 01 giv day ciia
giao vién x 0,2 x Tong so gio thuc te giang day ¢ 16p co nguoi khuyét tat.
- Can cu thanh toan: Bang phan cong giao vién giang day hoc sinh khuyét tat
cua thu truong don vi; bang ké so6 gio day thuc t€ cua gido vién;
biéu 4. Chi cdng tac phi, hdi nghi va tiép khach, ché do phép nam
4.1. Che d¢ cong tac phi
4.1.1. Ché d¢ cong tac phi trong nuéc
Can cu Thong tu sfS 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ Tai chinh vé
Quy dinh muc chi cu thé vé cbng tac phi, chi hoi nghi doi vai cac co quan nha
nudc, don vi su nghiép céng lap thudc dia phuong quan ly;
Can ca Cong van sb 5806/UBND-TM3 ngay 09/8/2017 cua UBND tinh
Quang Ninh vé viéc thuc hién ché do cong tac phi, ché dé hoi nghi.
Pon vi xay dung dinh mirc cong tac phi trén co sé tiét kiém kinh phi.
Mirc cdng tac phi tai quy dinh nay tao diéu ki¢n cho hguoi lao dong duoc
ctr di cong tac cd kha nang thanh todn nhing chi phi can thiét vé an, ¢, di lai theo
muc théng thuong trong nhitng ngay di cong tac.
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Khi cir can bo di cdng tc phai xem xét, can nhic vé sé luong, thoi gian
bao dam tiet kiém co hiéu qua.
* Picu kién dé dwoc thanh toan cong tac phi:

- Puoc Hiéu truong (Hodc ngudi duoc uy quyén cua Hiéu truong) cu di
cong tac.

- Thyc hién dlng nhiém vu duogc giao.

- C6 du ching tir dé thanh toan.

* Céc khoan dwgc thanh toan:

- Tién vé tau, xe ca chiéu di va chiéu vé
- Phu c4p luu tra.

- Tién thué chd ¢ tai noi luu trd cong tc.
4.1.2. Phy cdp lwu tra

a) Mikc phu cdp lweu tr:

Puoc tinh bat dau tir ngay di cong tac dén ngay cudi cting cua ky cong tac
(can cur vao cong vin hoac giay dieéu dong di cong tac dé tinh).

- Phu cip cho ngudi di cdng tac tir dat lien dén cac vung bién dao:
250.000d/ nguoi/ngay.

- Phy cép cho nguoi di cong téc ¢6 nghi qua dém (trir di cong téc dén
vung bién dao): 200.000 dong/ngay

- Phu cap cho ngudi di cdng tac di va vé trong ngay(trir di cong tac tai cac
vung bién dao trong tinh):

+ i cong tac cach tru s don vi tir 15km dén dugi 50km: 50.000 ddng.
+ i ¢6ng tac cach tru so don vi tir 50 km trg [én: 100.000 dong.
b) Hé se thanh toan, gom:
- Van ban hoic ké hoach cong tac da dugc Tha truang don vi phé duyét va
cur di cong tac;
- Gidy di duong cua ngudi di cong tac ¢ chit ki va dong dau xac nhan cua
co quan, don vi noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi cu tra).
4.1.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai nei d@én cong tac
- Thanh toan theo hinh thirc khoan:
+ Di cdng tac tai cac quan, thanh phé thugc thanh phé tryc thudc trung wong va
cac thanh pho la @b thi loai | thugc tinh, mic khoan: 450.000d/ngay/nguoi.
+ Di c()ng tAc tai cac huyén, thi xd thudc thanh phd truc thudc trung wong, tai
thi x&, thanh pho con lai thugc tinh, mtrc khoan: 350.000d/ngay/ngudi.
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+ Di cOng tac tai cac vung con lai, mac khoan: 300.000d/ngay/nguoi. Khong
thanh toan tién nghi tro khi cong tac trén dia ban Thanh pho (trir truong hop dac biét,
duoc Truong phong quyét dinh cu thé).

- Thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, ching tir hop phap),
duoc thanh todn muc gia thué phong nghi (bao gom thué, phi néu cd) téi da nhu
sau:

+ Di cong tac tai cac quan, thanh phé thudc thanh phé tryc thudc trung uong va
cac thanh pho la d6 thi loai ql thuoc tinh, muc thanh toadn toi da:
1.000.000d/ngay/phong, theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

+ Di cong tac tai cac ving con lai, mac muc thanh toan toi da:
700.000d/ngay/phong, theo tiéu chuan 02 nguoi/phong.

+ Trong truong hop nguoi di cdng tac mot minh hoac doan cong tac co lé
nguoi hoac 1€ nguoi khac gidi thi duoc thué phong riéng theo muac gia thué thuc
té, nhung t6i da khéng vuot mirc thué phong caa nhitng nguoi di cling doan theo
tiéu chuan 02 nguoi/phong.

Chung tir lam can ctr thanh toan cong tac phi la gidy di dudng c6 ky duyét
d6ng dau cua th treang don vi va ky xac nhan dong dau ngay dén, ngay di cua co
quan noi can bg, gido vién, nhan vién dén 1am viéc hoic khach san, nha khach, héa
don hop phép (trong truong hop thanh toan theo gia thué phong thuc té); van ban
hoic ké hoach cong tac da duoc co quan c6 tham quyén ky ban hanh, gidy mai... va
gidy dé nghi thanh toan caa can bo d6 hodc ngudi dai dién dé nghi thanh toan.

Truong hop ngudi di cdng tac dd duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri chd nghi, khdng phai tra tién thué chd nghi thi nguoi di céng tac khong dugc
thanh toan khoan tién thué chd nghi. Néu phat hién truong hop vi pham, thi nguoi
di cong tac phai nop tra lai sé tién da thanh toan, dong thoi bi xir ly ky luat theo
phap luat vé& can b, cong chirc, vién chuac, nguoi lao dong.

4.1.4 Thanh toan tién di dwong:

-Tién vé may bay, 0t0, tau hoa, xudng thanh toan theo gia thdng thuong
theo qui dinh hién hanh (di may bay thanh toan theo gia vé hang ghé thuong; tau
hoa thanh toan theo vé nam).

(1) Truong hop di cong tac tai cac dia phuong: Udng Bi, Ha Long, Cém
Pha, Tién Yén, bam Ha, Hai Ha khi két thac dot cong tac, nguoi di cong tac ve
ludn trong ngay;

(2) Cac truong hop di cong tac tai cac vung con lai: Bong Triéu, Yén
Hung, Hoanh Bo, Binh Liéu, Ba Chg, Van bon, Cé To neu bé mac cudc hop (tap
huan) sau 16 gio thi khuyén khich nguoi di cong tac vé trong ngay d6 hoic vé
ngay hdm sau, ché d6 dugc huong theo thuc té.

- Truong hop cdéng vin chi dao hop, tap huin... trién khai tai cac dia
phuong trén dia ban Tinh khai mac sau 12h, nguoi di cong tac duoc thanh toan
ché @ phu cap luu trd va cac ché d6 khac tinh tir ngay khai mac, khi két thac dot
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cdng tac, ngudi di cdng tac vé trong ngay do (trir truong hop di cong tac tai céc
viing quy dinh tai diém (2), myc 10.1, phan 10).

- Trudng hop d4 bd tri phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khéng
dugc thanh toan tién di duong. Truong hop di ¢éng tac cach tru s& don vi tur
10km tré 18n (ddi voi cac xa thude dia ban kinh té x& hoi kho khan, dic biét kho
khan) va tir 15km tré 18n (ddi véi cac ving con lai) ma ty tic bang phuong tién ca
nhan duoc thanh toan 0,2 lit xang/ 1Km( gi4 xang theo thuc té thi truong)

- Céc truong hop do yéu cau giai quyét cong tac can phai di biang phuong
tién may bay phai duoc Truéng phong Gido duc va Dao tao xem xét quyét dinh
cu thé.

- Khoan cdng tac phi cho nhan vién vian thw (hanh chinh) - Ké toan, tha
quy thuong xuyén phai di cdng tac luu dong trén 10 ngay/thang: Giao dich voi
phong Gido duc va bao tao, cac co quan chirc nang... dugc hd tro tién di duong,
tién xang xe, muc khoan: 500.000d6ng/nguoi/thang.

4.1.5. Quy trinh va hé se thanh toan céng tac phi

a) Piéu kién, tha tuc

- Hb so d& nghi, gom:

+ Gidy di duong do Hiéu truang cap;

+ Quyét dinh, cdng van ci di cong tac; tap huan chuyén mon (néu co);
b) Thanh quyét toan chi phi di cong tac

- Hb so, chung tir thanh quyét toan:

+ Giay dé nghi thanh toan cong tac phi di cong tac theo mau quy dinh;

+ Gidy di dudng cua nguoi di cong tac c6 dong dau caa nha truong; va dong
dau xa&c nhan cuaa co quan, don vi noi dén cong tac (hoac cua khach san, nha
khach noi luu trd);

+ Vin ban hoac ké hoach cong tac da duoc thu truong co quan, don vi phé
duyét; cong van; giay moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac;

+ Bang ké cac noi dung dé nghi thanh toan kém theo héa don, chung tir
thanh toan lién quan ( Néu co)
4.2. Chi hoi nghi
Quy dinh cdc hoi nghi tong két nim hoc, so két hoc ky I, hoi nghi
CBVCLD.., chi Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 Quy dinh che do
cong tac phi, cheé d6 chi Hoi nghi do B9 truong Bo Tai chinh ban hanh. Vé thuc
hién ché d6 cong tac phi, chi hoi nghi doi vai cac co quan nha nudc, don vi hanh
chinh su nghiép cong lap thudc dia phuong quan ly.
Can cir ddc diém tinh hinh hoat dong cua don vi, quy dinh mét s6 tiéu chuan,
dinh muc chi cu thé nhu sau:
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- Chi tién nudc udng (Pai bieu va CB, GV, NV) : 40.000 dong/nguvi/ngay,
20.000 dong/nguoi/l/2 ngay (c6d danh sach dai biéu va CB, GV, NV tham duy,
kém theo hoa don chung tir thanh toan).

- Mic chi h tro tién an cho dai biéu la khach moi khong thudc dién huéng
lrong tir ngan sach nha nudc toi da 100.000 d/ngay/nguoi (c6 danh sach Dai bicu
va CB, GV, NV tham du kem theo hdéa don ching tur thanh toan).

- Trang tri khéanh tiét: Theo thuc té phat sinh c6 hda don chi tiét kém theo.

~ - Chi van phong pham, tuyén truyén: Chi van phong phiam theo thyc té, chi
in an, photo tai liéu phuc vu hoi nghi, hoi thao theo thuc té hoa don;

- Céc khoan chi phi khac néu c6 (phai c¢6 chang tir hop 18).
Ho so' thi tuc thanh quyét toan:
a) Ho sor thanh toan:

~ - Chu truong to chic hoi nghi, hoi thao, tap huan nghiép vu da duoc cap
tham quyéen phé duyét kem theo cac tai li¢u lién quan, nhu: Noi dung chuong
trinh, ké hoach t6 chirc (thoi gian, dia dieém, thanh phan,...);

- Dy toan kinh phi to chirc Hoi nghi, hoi thao, tap huan do don vi chu tri 13p
theo ddng ché @9, dinh muc quy dinh hién hanh;

b) Hé se thanh quyét toan kinh phi:

~ Chdm nhdt sau 30 ngay sau khi két thic viéc to chuc hoi nghi, hoi thao, tap
huan, CBVC duoc giao n‘hiém vu phai hoan tat ho so thanh toan kinh phi. Ho6 so
thanh toan kinh phi bao gom:

- Gidy dé ngh1 thanh quyét toan theo mau quy dlnh kém theo bang ké chi tiét
cac khoan chi, hd so lién quan va hop dong cung cap céac dich vu véi don vi c6
chuc nang cung tng dich vu.

- Chuong trinh hdi nghi chinh thic va danh séch dai biéu thuc té tham du va
cac tai liéu khac cé lién quan (bao céo hoi nghi, bdo cdo tham luan,...).

- Hb so, ching tir chi hop phap theo ding nodi dung va dinh mac chi dugc
duyét.

Déi vai cac dich vy, hang hoa phuc vu hoi nghi, hoi thao, tap huan thyc hién
ky két hop dong véi don vi cung cap, nhu: in an, photocopy tai liéu; thué chd
nghi, hoi trudng, thiét bi,...: Tha truong don vi, ké toan, CBVC thuc hién viéc lua
chon va ky két hop ddng v6i don vi cung céap theo quy dinh cua phap luat hién
hanh.

¢) Thei gian thec hign thanh quyét toan:

Truong hop noi dung, muc chi t6 chuc hoi nghi, hoi thao, tap huan dam bao
phu hop du toan d4 duoc cap tham quyén phé duyét va co day du ho so, chung tu
hop phép, hop 1&; K& toan don vi thuc hién quyét toan kinh phi té chac hdi nghi
theo quy dinh.
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4.3. Chi tiép khach

Chi tiép khach thuc hién can ctr vao Nghi quyét s6 189/NQ- HDND ngay
30/07/2019 cua Hoi dong nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc quy dinh muac chi
tlep khéch nuéc ngoai, chi té chirc hoi nghi Quéc té tai Viét Nam va ché do chi
tiép khach trong nuéc.

4.4. Chi ché @9 nghi phép nam

- Can cir vao bo luat lao dong sb 45/2019/QH14 cua Qudc Haoi ¢é hiéu luc
tir ngay 01/012021.

1. P6i twong ap dung

- CBGVNV trong bién ché dugc thanh toan tién phuong tién di lai; tién
phu cap di duong khi nghi phép nam vé tham gia dinh, cha me, vo hoac chong,
con hoac tham qué quén.

- Nguoi di phep phai c6 gidy nghi phép duoc Hiéu truong ky va phai co
dong dau ¢ noi dang ky nghi phép.

2. Noi dung chi va mirc thanh toan

- Nguoi di phép duoc thanh toan tién phu cap di duong (01 ngay di va 01
ngay ve) va tien phuong tién di lai theo gia vé hién hanh.

- Phuong tién di lai bao gom: Tién phuong tién van tai (trr phuong tién

may bay) bao gom tién phuong tién chiéu di va vé tir nha dén ga tau, bén xe; vé
tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu nguoc lai.

- Muc thanh toan:

+ Thanh toan phu cap di duong: Theo mic phu cap cong tac phi hién hanh
14 200.000d/ngay.

+ Thanh to@n phuong tién van tai: Thanh todn theo gia ghi trén vé (truong
hop di xe tréi tuyen khong co vé, thi phai ké khai ding theo gia vé hién hanh va
duoc Hiéu truong ky duyét )

Piéu 5. Sir dung vian phong pham, dién thoai

5.1. V& sir dung vin phong pham

5.1.1. Chi mua, in dn, sé sach, dé dung vt tw phuc vu chuyén mén

- Khoan chi van ph(‘)ng pham cho gio vién truc tiép giang qay: 03 gam gidy
Ad(tuong duong 9 quyen gido an); 06 bat; 04 hop mau; 04 hop phan khdng bui; 01
thuoe ke/nguoi/nam. Tuong duong 300.000d/ngudi/nam hoc (Thanh toan lam 02
lan/nam vao cuoi moi hoc Kky).

- Khoan chi van phong pham cho can bg quan ly: 01 quyen s6 cong tac; 05
but; 02 gam gidy A4 (twong duong 3 quyén gido an); 04 hop phan khdng bui /1
nguoi /1 nam hoc; 03 hop gim cai; 03 hop kep chir A.Tuong duong: 250.000d/
nguoi/ nam hoc.( Thanh toan 1am 02 lan/nam vao cudi mdi hoc ky.)
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- Khoan chi van phong pham cho nhan vién nha truong: 01 quyén s6 cong
tac; 03 hop gim cai; 03 hop kep chir A; 05 bit/1 nguoi / 1 nam hoc. Tuong duong:
200.000d/ ngudi/ nam hoc.( Thanh toan 1am 02 lan/nam vao cudi méi hoc ky).

5.1.2. Chi van phong pham s dung chung phuc v nhiém vu chuyén
mon caa tirng ta, phong ban chuyén mén nha truong

a) Danh muc van phong pham bao gom: Giay in, may dap ghim, s6 cong
van di, dén; cap luu trix tai liéu; bat,...), muc in... phuc vu nhiém vu chuyén mon
chung cua don vi.

b) Muc chi: Thuc hién theo hinh thirc nhu cau thuc té cua cac td chuyén
mon va phong ban cua don vi.

¢) Phuong thuc chi tra: Ké toan nha truong thuc hién thanh toan bang
chuyén khoan doi véi don vi cung cap hang hoa theo du toan, van ban dé nghi
duoc Hiéu truong phé duyét theo nhu cau thuc té phat sinh;

5.1.3. Poi véi van phong pham do theec hién nhiém vu dat xudt khac

~ CBVC duoc giao nhiém vu phdi hop véi ké toan nha truong xac dinh nhu

cau ve so lugng, chung loai, kinh phi mua van phong pham phu hop véi tinh chat
cobng viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua.

5.1.7. Chi mua sdm c6ng cu, dung Cu va vt tw

Can ctr thuc té sur dung dung cuy, vat tu cho hoat dong giang day, quan ly,
phuc vu do to bQ mon déqnghj, ké toan tong hop lap du toan dugc Hiéu truong
phé duyét, mua sam, m¢ so6 theo doi tinh hinh cap phat st dung.

5.2. V& cuéc phi dién thoai

* Cwéc phi dién thoai trong nwéc: May dién thoai ¢b dinh duoc trang bi
dung chung cho cac bo phan.

Hinh thic chi tra tien cudc dién thoai: Can ctr vao gidy bao thu cudc dién
thoali, can cur vao phiéu chi tiet cudc goi.

’ * Cuégc phi buu chinh: Gdm Bi thu, tem cdng vin dugc chi tra theo thuc
te d& su dung.

* Sach béo, tap chi thw vién:

- V& séach, tap chi: Chi dat mua theo thuc té trén co so c¢6 chon loc, thiét
thuc, phuc vu cho cong tac giang day, cap nhat tin tac, nghién ctu, tham khao cua
giao vién, cua hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu cua ting bo phan trong Nha
truong. Hiéu truong quyét dinh mua va duyét chi;

* Cworc phi truy cap mang Internet, thw vién dién ti:

Dinh muc chi: Thué bao tron goi muc tién theo gia caa Buu dién.

Thanh toan cuéc Internet, Phi dich vu cac phan mém hd trg chuy@n mon,
dién thoai ban, buu chinh, Sach bao tap chi, phim anh tai cdng so: Chi tra theo
thuc teé cua hoa don.

Piéu 6. VVé chi phi sir dung dién, nwéc trong co’ quan
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6.1. Thanh toan tién dién: Can ct tinh hinh thyc té sir dung dién trén tinh
than triét deé tiet kiém,

- Co so thanh toan: Hoa don thu tién dién hang thang cua Dién luc.( ngan
sach chi tra 60% theo héa don thuc t&, 40% con lai phu hunh cho con hoc ban tru
chi tra)

- Hinh thue thanh toan: Chuyén khoan.

- Can cir theo quyét dinh s 83/2015/QH13 hudng dan thuc hién luat
NSNN va quy trinh hach toan ké toan va Nghi dinh s6 163/2016/NB-CP ngay
21/12/2016 vé viéc husng dan thi hanh luat ngan sach nha nuéc.

Thyc hién Thong tu lién tich 111/2009/BTC-BCT ngay 01/6/2009 husng
dan thyuc hién tiét kiém dién trong cac co quan Nha nudc.

6.2. Thanh toan tién vé sinh, méi truwong: th theo quy dinh, néu dia
phuong c6 quy dinh thu gom rac thai. Chi theo thuc té phat sinh (néu co).

- Hb so thanh todn: Gidy dé nghi thanh toén, bién lai hoic héa don thu tién
gom réac thai

6.3. Tién nwdc uong trong gio lam viéc: Mua theo thuc té phat sinh;

Piéu 7. Quy dinh mua sim, bao dwéng thuwdng xuyén/thanh ly tai san
nha nwéc tai don vi

7.1 Mua sdm ( Muc 6950)

Thyc hién theo Thong tu sé 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/ 2016 cua Bo tai
chinh Quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nudc dé mua sam duy tri hoat dong
thuong xuyén cua co quan nha nudc; Quyét dinh sb 17/2019/QD-TTg ngay 08
thang 4 nam 2019 vé mot sé goi thau, ndi dung mua sam nham duy tri hoat dong
thuong xuyén duoc &p dung hinh thic lva chon nha thau trong truong hop dic
biét theo quy dinh tai diéu 26 luat dau thau.

Can cir nhu cau xay dung, mua sim TSCD, may moc thiét bi, cong cu dung
cy, cay lau nam, cay canh trang tri khuan vién truong va tinh trang XUOng cap
thuc té cia TSCD, may mdc thiét bi, cong cu dung cu. Nha truong lap ké hoach
xay dyng, mua sém, sira chia, nang cap TSCPH, may moc thiét bi dién tu, tin hoc,
cdng cu dung cu, cac cdng trinh ha tang co sé dua vao nhu cau va thuc tién cua
don vi, phai xay dung du toan cu thé va phai dua trén co s& ngudn kinh phi cho
phép.

Viéc mua sam tai san Can ctr vao nhu cau thyuc té va kha ning kinh phi
trong du todn dugc giao dé trang bi cac loai phuong tién 1am viéc cho phu hop,
dam bao chat lugng va my quan. Hb so thanh todn day da va c6 tham dinh gié cua
Phong Tai chinh,

T4t ca cac bo phan st dung tai san, cong cu dung cu phai c6 trach nhiém
quan ly tai san trén tinh than trach nhiém cao. Phai bao cao day du, kip thoi
nhitng bién dong, hong héc, Xuéng Cap cua tai san vai Phé Hiéu truong phu trach
CSVC hoic tryc tiép Hiéu truong dé cé hudng chi dao, xu 1y.
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Mua sam tai san phai ¢ su ban bac théng nhat trong BGH, Coéng doan va
cac t6 chuyén mon. Tién hanh Khao sat gia: Hop dong; Thanh Ii hop dong. Ké
toan mé s6 theo ddi noi quan Ii sir dung tai san. Thuc hién ché d6 kiém ké dinh
ky cudi nam.

- Thu tuc mua sam tai san: Tuan thu theo quy dinh caa Nha nudc, tai chinh.
Cong khai trong toan don vi truée va sau khi thuc hién mua sim. Mua sim TSCD
vé6i sb lugng 16n can cé gia tri tir 50 triéu dong dén dudi 100 triéu dong phai c6
thdng béo gia vé danh muc mua sim tai san, hiéu truang quyét dinh lya chon
mua; Mua sim TSCD véi sb lugng 16n can c6 gié tri tir 100 triéu dong dén 300
triéu dong phai c6 Quyét dinh mua sim tai san caa Chu tich UBND huyén.

7.2. Bdo dwong thurong xuyén

* Swa chira nhé tir kinh phi chi tw chi; Sira chiva nhé thwong xuyén
Ccac tai san:

Nham dam bao do bén va an toan trong sir dung tai san. Phuc vu tot hoat
dong cuaa don vi gom cac tai san nhu: May tinh; Hé thong dién; Cac thiét bi va
cac tai san khac, ... Khi tai san hu hong thi dugc sita chira;

- Néu tai san hu hong do khéach quan thi nguoi quan ly tai san c6 trach
nhiém l4p to trinh b4o céo va xin sira chira, ké toan lap du toan, sau khi dugc
duyét thi tién hanh sira chira. Ngudi quan 1y tai san c6 trach nhiém cuing véi bo
phan ké toan lap tha tuc trinh Hiéu truéng cac ching tir, hop ddng, nghiém thu,
thanh 1y hop dong, ... Lam ding ché d¢, tha tuc quan ly tai chinh Nha nudc quy
dinh, dé thuan loi trong viéc thanh toan stra chita tai san. Truong hop ngudi sir
dung hoic quan ly khéng b4o cdo ma bi Hiéu truéng phat hién thi phai boi
thuong.

- Néu tai san bj hu hong do chu quan, thiéu trach nhiém thi s& cin cir vao
muc do thiét hai dé truy thu dén bu.

- Truong hop tai san bi mat, tly vao timg nguyén nhan dé xac dinh nguoi
boi thuong.

* Stra chira 16n tir kinh phi khéng tw cha:

Thyc hién theo ding yéu Cau cua co quan tai chinh. Truong c6 trach nhiém
cong khai tir cha treong dén gié ca, noi hop dong dé CB-GV-NV cd thé giam sat.

Viéc stra chita, mua sam tai san cé dinh phuc vu cho cdng tac chuy&n mén
va quan li hanh chinh phai tuan tha nguyén tac tai chinh theo quy dinh hién hanh.

Chi sira chira tai san, thiét bj phai c6 gidy bao hong cua ngudi duoc giao st
dung, dugc su déng cua Hiéu truéng cho sira chira. Chi theo thuc té phat sinh va
phai co du tha tuc, ching tir hod don hop 1€

7.3. Thanh ly tai san

Hang nam lap Hoi dong kiém ké dé danh gia lai gia tri tai san. Nhiing tai
san da hu hong hoac khéng c6 nhu cau st dung thi tien hanh lam tha tuc thanh ly.
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Thuce hién theo thong tu caa Nha nuée quy dinh ché do quan ly, tinh hao
mon tai san co dinh trong co quan nha nudc, don vi su nghiép céng lap va cac to
chure str dung ngan sach nha nudac.

Tat ca c4c co quan, don vi cd nhu cau thué muon trang thiét bi phai duoc
su thong nhat caa Ban giam hiéu nha truong.

Piéu 8. Quy dinh trich lap va sir dung cac quy
8.1. Nai dung chi kinh phi tiét kiém dwoc

Két thic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh nhiém vu chi trong nam,
phan du todn giao tu chu con lai dugc phan phdi theo diéu 18 Nghi dinh
60/2021/ND-CP Vvé co ché ty chu tai chinh caa don vi sy nghiép cong lap duoc st
dung theo thur tu nhu sau:

- Trich lap quy Phaét trién hoat dong sw nghiép: 10%

- Trich 1ap Qu¥ b sung thu nhap va chi thu nhap tang thém: Trong thoi gian
Chinh phu chua ban hanh ché d tién luong theo Nghi quyét s 27-NQ/TW, trich
quy b sung thu nhap téi da khong qua 2 lan quy tién luong ngach, bac, chuc vy,
cac khoan déng gop theo tién luong va cac khoan phu cap do Nha nudc quy dinh.

- Trich lap Qu¥ khen thuong va Quy phuc loi.

Mirc chi tong 2 quy nhu sau: Trich lap toi da khéng quéa 1.5 thang tién luong,
tien cdng trong nam caa don vi.

* Str dung cac Quy

- Chi Phét trién hoat déng sw nghiép: Bé dau tu, xay dung cai tao, nang
cap, sua chira co s¢ vat chat, mua sam trang thiét bi, phuong tién lam viéc. bao
tao nang cao nghiép vu chuyén mon cho nguoi lao dong trong don vi.

- Chi khen thuéng: Bé thuong dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan trong
va ngoai don vi c6 thanh tich déng gép cho sy phét trién cua truong (ngodi ché do
khen thuong theo quy dinh cua Luat Thi dua khen thuéng). Muc thuong téi da
300.000d/ ddi tugng.

- Chi phuc lgi tap thé:

- Chi ting qua gido vién vé nghi huu, chuyén cdng tac; ting qua cac giao
vién 130 thanh c6 cong véi truong vao dip 20/11; hd tro hoc sinh kho khin, hoc
sinh nghéo hoc gioi; hoc sinh mé coi; can bo giéo vién 1a cuu chién binh, thuong
binh nhan ngay 27/7; chic mung ngay thanh 1ap cac co quan co quan hé cong tac
v6i cac truong; chi tham hoi 6m dau, mat (gém con, bd me hai bén vg, chdng) ..
Mirc chi: 300.0004/01 di twong, trén co s& ngudn quy cua don vi.

- Chi tham hoi ho tro dot XUat‘gla dinh cén bo, gido vién, nhan vién, ngudoi
lao dong co6 kho khan: 500.00dong/lan/gia dinh.

- Chi phing viéng tt than phu méu, vo chong: mic 600.000dong/lan (bao
gdm ca vong hoa); truong hop di vieng ¢ ngoai Thanh pho so6 lugng thanh toan
khong qua 03 nguoi, thanh toan theo ché do cong tac phi, hach toan vao quy phuc
loi.
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- Chi hd trg qua cho can bo, gido vién, nhan vién nhan dip cic ngay lé:
08/03; 26/03; 02/09; 20/10; 20/11: 300.000d/lrot.

- Chi hd trg ngay nghi L&, Tét, tham quan, hoc tap va cac hoat dong khéc
mang tinh chat phac loi, cong dong do tap thé 1anh dao nha trudong hop ban xem
Xét quyét dinh trén co so ngudn kinh phi mac chi khdng qua
500.000d/nguoi/luot.

- Chi tién kham sirc khoe dinh ky cho can bo gio vién va nhan vién nha
trueong theo hoa don thuc te.

- H6 tro khac:

+ Chi hd tro tham quan, hoc tap trao ddi kinh nghiém va céc hoat dong
khac mang tinh chat phuc loi, cong déng do tap thé CB, GV ,NV hop ban xem xét
quyét dinh trén co s ngudn kinh phi caa don vi. (Riéng Chi hd trg CB,GV,NV di
tham quan hoc tap chi chi truoc tiép cho CB,GV,NV di tham quan hoc tap trao
d6i kinh nghiém chi khéng qua 5.000.000 d/ 1nguoi).

+ Hd tro cho Cong doan to chirc Dai hoi Cong doan ngay 8/3, ngay 20/10,
20/11 muc hd tro tir 2.000.000d dén 5.000.000 d trén cudc.

+ Hd trg cho Poan thanh nién nha truong té chic Pai hoi Poan, t chirc ky
niém nhan ngay thanh lap Poan 26/3, t6 chic thi van hda, van nghé, TDTT chao
ming ngay nha gido Viét Nam 20/11,8/3,20/10 muc hd tro tir 2.000.000 ¢ dén
5.000.0004 trén cudc.

+ Mirc chi: Tly vao quy md, to chirc hoat dong va tinh hinh thyc té ma
Hiéu truong quyet dinh muc chi cho phu hop va tiét kiém kinh phi.

Yéu cau: Sau khi to chuc xong cac bo phan hoan thign ching tir, hoa don
cho hop €, chuyén toan bo chung tir cho ké todn kiem soat nhung phai dam bao
dung so tien theo quy dinh.

Luu y: Cac bo phan duoc chi khi té chic chuong trinh can xin y kién tha
truong don vi (co ké hoach, du trd cu thé dugc phé duyét) vé té chuc thuc hién
chuong trinh; sau khi hoan thanh céng viéc phai c6 béo cao dén thu truong don
vi. Thanh toan theo chirng tir thuc té phat sinh. Phai ¢ ké hoach té chuc, dé nghi,
du trd, quyét dinh caia don vi va ching tir quyét todn day dua theo quy dinh

8.2. Chi thu nhap tang thém

Dung dé chi bo sung thu nhap cho can bo quan ly, gi4o vién, nhan vién
trong don vi (bao gdm ca gido vién, nhan vién hop dong duoc Thanh phé ky cho
chua treong; gi4o vién thuc hién ché do biét phai). Toan truong thdng nhat kinh
phi thu nhap tang thém nam nao dugc thuc hién trong nam do, khong lap quy du
phong.

- Can ctr vao ngudn kinh phi va hiéu suit cong tac cua ting c& nhan duoc
danh gia theo nam, lam co s¢ chi tra thu nhap tang thém cho nguoi lao dong, bao
dam theo nguyén tic gan véi chat lugng va hiéu qua cdng viéc, ngudi nao co
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thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 higu suat cong tac cao thi dugc tra bo
sung thu nhap cao hon va duoc tinh theo xép loai theo A-B-C trén co s& xép loai
hang thang.

- Nguoi lao dong nghi thai san: Xép loai C trong nhitng thang nghi thai san

- Nguoi nghi om theo ché do khong quéa 10 ngay: Xép loai B trong théng
dod, nghi 6m trén 10 ngay xep loai C trong thang do.

- Gido vién hop dong lao dong khong thuc hién hét thoi gian 1am viéc da
ky trong Hop dong lao dong thi s& khong hudng ti€n thu nhap cudi nam tir nguon
tiet kiém ngan sach, két qua xép loai thi dua hang thang tai don vi s€ bi huay bo.

- Ca nhan vi pham quy ché chuyén mon & muc do nhac nho, xép loai B
trong thang do; Khicn trach khong xep loai thi dua trong thang do, khong duoc
xét dé hudong bo sung thu nhap.

- Quy dinh h¢ s6 thu nhap tang thém binh quéan: Loai A: Hé s6 1,0; Loai B:
Hé s06 0,8; Loai C: Hé so 0,6.

Thu nhap Téng s6 kinh phi tiét kiém dé chi thu nhap tang thém
tang thém =
binh quan [(@x 1,0) + (b x0,8) + (cx0,6)]

Trong do:

a- 12 sé nguoi dat xép logi A
b- 1& 56 nguoi dat xép logi B
¢ 1a s6 nguoi dat xép loai C

~ Thu nhap tang thém cua ting ca nhan: = Thu nhap tang thém binh quan x
Hg¢ so thu nhap tang thém binh quén.

biéu 9. Quy dinh vigc xir Iy vi pham dbi véi cac truong hep khi sir
dung vt mac khoan; tiéu chuan, dinh mic quy dinh

Tai san 1a co s vat chat, ky thuat can thiét dé dam bao hoat dong caa co
quan. Toan thé can bg, cdng nhan vién chic cé trach nhiém bao quan, st dung tai
san hop ly. Tai san giao cho ca nhan sir dung khong duoc tu y dua vé nha riéng
hodc di chuyén tur phong nay sang phong khac. Khi can bo cong nhan vién chuc
nghi hoic thuyén chuyén cng tac phai ban giao day du, néu dé xay ra mat mat thi
ca nhan d6 phai chiu trach nhiém boi thuong. Khi tai san bi hu hong do cha quan
thi c& nhan duoc giao quan Iy phai chiu kinh phi stra chira, néu hu hong do khach
quan thi nguoi st dung phai c6 trach nhiém bao cdo véi ngudi quan ly dé co
phuong an kiém tra va 1am céc thu tuc sita chira theo ddng quy dinh.

Trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vy, mua siam, sira chira, bao
dudng, quan ly, st dung tai san ma phat hién bo phan chuyén mén nao st dung
vuot mic khoan; tiéu chuan, dinh mac quy dinh. Nha truong sé thanh lap Hoi
ddng kiém tra vé cac tai san mua sam, quan ly, sir dung, khoan kinh phi vuot,
dinh muc vuot dé xac dinh tong sd tién vugt budc bo phan chuyén mén hoic ca
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nhan CBCCVC, nguoi lao dong d6 phai bdi hoan s6 tién vuot, dinh muc vuot thu
bd sung trong nguon ngan sach duoc phan boé cua co quan.

Piéu 10: Thuc hién ché o cong khai

Thuc hién Luat Ngan sach nha nuéc sé 83/2015/QH13; Thong tu sb
36/2017/TT-BGD cua Bo Gi4o duc ngay 28/12/2017 vé viéc ban hanh quy ché
thuc hién céng khai d6i voi co s¢ gido duc va dao tao thuéc hé thdng gido duc
qudc dan; Théng tu sé 61/2017/TT-BTC cua Bo Tai chinh ngay 15/06/2017 vé
viéc hudng dan vé cong khai ngan sach dbi vai don vi dy todn ngan sach, té chuac
dugc ngan sach nha nudce hd trg; Thong tu sé6 90/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua Bo
Tai chinh Stra d6i, bé sung mot sb diéu cua Théng tu sé 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 cua Bo Tai chinh huéng dan vé céng khai ngan sach dbi véi don vi du
todn ngan sach, t6 chic dugc ngan séch nha nuéc hd trg va Thong tu
11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 vé viéc Huéng dan thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co s giao duc cong lap.

Piéu 11: Hiéu hrc thi hanh

Quy ché nay duoc &p dung thyc hién ké tir ngdy 01/01/2024, cc quy dinh
trudc day trai véi quy ché nay déu bai bo.

Piéu 12: To chirc thuc hign

Toan thé can bo CBVC, gido vién va ngudoi 1am hop dong trong co quan
nghiém chinh chap hanh va thuc hién ddng nhitng quy dinh tai quy ché nay. Céc
noi dung khac chua quy dinh trong quy ché nay duoc thuc hién theo ché do hién
hanh cta Nha nudc.

Trong qué trinh thuc hién, khi Nha nuéc ban hanh cac ché do, dinh mirc
chi méi thay thé thi cac ché do, dinh muc chi quy dinh tai Quy ché nay s& duoc
kip thoi diéu chinh, b sung.

Quy ché nay duoc thuc hién ké tir thang 01/01/2024. Trong qué trinh thuc
hién néu c6 phét sinh nhitng diéu chua hop ly, Nha truong sé& tiép tuc diéu chinh
bd sung. Trong qué trinh thuc hién can dugc rat kinh nghiém va xin y kién chi
dao cuia Phong GD&DT, Phong Tai chinh, Kho bac nha nuéc Méng Céi dé kip
thoi, hoan thién quy ché.

BAN CHAP HANH CONG POAN HIEU TRUONG
CHU TICH

Nguyén Thi Luyén
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