UBND THANH PHO MONG CAI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BINH NGOC Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 478/QD-MNBN Mong Cadi 1, ngay 17 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dgng Chuyén mén
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BINH NGOC

Can cir Thong twr 6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va
Ddo tao vé viéc ban hanh Diéu 1é Trurong mam non;

Can cir Thong tw 25/2018-TT-BGD&DT ngay 8 thang 10 nam 2018 vé ban
hanh chuan Hiéu truéng co sé gido duc mam non;

Can cir thong tw 26/2018-TT-BGD&DT ngay 8 thang 10 nam 2018 vé ban
hanh chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Can cir Quyét dinh s6 630/0P-UBND ngay 15/10/2025 cua Uy ban nhéin dén
phuong Mong Cdi 1 vé viéc thanh Idp truong Maém non Binh Ngoc trén co sé sdp nhdp
triwong Mam non Binh Ngoc va truong Méam non Tra Co;

Can cu nhiém vu nam hoc 2025-2026 cua truong Mam non Binh Ngoc,

Xét dé nghi ciia Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mon.
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Nay ban hanh Quy ché chuyén mén trudong Mam non Binh Ngoc, nim
hoc 2025 - 2026.

Piéu 2. Quy ché c6 hiéu lyc ap dung trong nam hoc 2025 - 2026.

Piéu 3. Cac to trudng; can bd, gido vién, nhan vién trudng mam non Binh
Ngoc ¢o trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.
Noi nhin: HIEU TRUONG

- Nhu biéu 3;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Luyén



UBND PHUONG MONG CAI 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN BINH NGQC DPjc lap - Tu do - Hanh phuc

Mong Cadi 1, ngay 17 thang 11 nam 2025

QUY CHE HOAT PONG CHUYEN MON
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 478/0D-MNBN ngayl17/11/2025)

CHUONG I. NHUNG QUYET PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong thire hién.

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hi¢n nhi€ém vu chajlm soc surc khoé, nudi
dudng - giao duc tré cua can bo, gido vién, nhan vién, cac to chuyén plég, cac bc:)
phan dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha truong; quy dinh co cau to chirc to
chuyén mon trong nha truong.

Pi¢u 2. Muc dich yéu cau

1. Quy ché chuyén mén 1a co sé dé Hiéu truong nha truong to chic thuc hién
nhiém vu cham soc strc khoé, nudi dudng - gido duc tré va danh gia mirc do thuc hi¢n
nhiém vu chuyén mon cua can bd, gido vién trong nam hoc

2. La can clr & danh gia, xép loai can bd gido vién theo hudng dan cua Bo
GD&DT.

3. Moi can b9, gido yién, nhéan vién déu c6 trach nhiém thuc hién nhiing noi1
dung quy dinh trong quy ché nay.

Piéu 3. Ciin cir dé xﬁy dung quy ché hoat déng chuyén mén trong nha truong.

Can cir Thong tu s 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cua Bo Giaos duc
va Dao tao quy dinh ché @6 1am viéc d6i voi gido vién mam non.

Can ctr Thong tu 5O 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua B$ Giao duc
va Pao tao v€ viéc ban hanh Dicu 1¢ Trudng mam non;

Can ctir Thong tu 25/2018-TT-BGD&DT ngay 8 thang 10 nam 2018 vé ban
hanh chuan Hiéu truéng co s¢ gido duc mam non;

Can ctir Thong tu 26/2018-TT-BGD&DT ngay 8 thang 10 nam 2018 vé ban
hanh chuan nghé nghiép gido vién mam non;

Can ctr Thyc hién van ban s6 2353/SGDDT- GDNNTXMN, ngay 05/9/2025
cua So Gido duc va Pao tao vé viéc huéong dan thuc hién nhiém vu Gido duc Mam
non nam hoc 2025-2026.

CHUONG II. NOI DUNG

Piéu 4. Chiim séc tré:

1. Pam bao an toan:

a. Phan cong chat ch& gitra cac giao vién trong viéc quan ly nhom, 16p. Quan
tam dén tré mo1 di hoc.

b. Nam chic dic diém dia hinh va diéu kién cua trudng, nhom, 16p dé co
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cac bi¢n phép phong ngtra tai nan cho tré phu hop.

c. BPam bdo an toan tuyét d6i cho tré vé tinh than va thé chat trong trudng,
nhom, 16p mam non.

d. Thuong xuyén kiérr} tra, khao sat cic phuong tién va d6 dung, d6 choi phuc
vu cham soc - gido duc tré dé phong tranh cac nguy co gay tai nan thuong tich cho tré.

2. Cham soéc suc khoé:

a. Theo doi can nang, chiéu cao cho tré: 3 lan/ ném hoc, st dung biéu do tang
truong danh cho tré trai va gai dé theo doi can nang va chiéu cao.

~ b. €06 cac bién phap theo doi va cham soc tre suy dinh dudng vé cin ning, tré
thap coi, tré béo phi va tré khuyét tat hoa nhap phu hop.

c. Thuce hién t6 chirc kham sirc khoé dinh ky: it nhat 1 lan/nam hoc.

d. Nghiém tac thyc hién cac quy dinh vé phong chéng dich bénh theo mua,
khong dé xdy ra bénh dich trong nha truong.

d. Thyc hién ghé dd v¢ sinh truong, phong nhém - 16p va cé nhan tré theo quy
dinh. Bao ddm du d6 dung phuc vu v¢ sinh, cham soc va nuéi dudng cho tré.

3. S6 sach dung dé theo déi sirc khoé ciia tré:

a. Ca nhan tré: so theo ddi sirc khoe dé thong bao cho phu huynh vé tinh hinh
suc khoé cua tré.

b. Nhom - 16p: sb theo ddi tré em.

Piéu 5. Cong tac nudi dudng:

‘ 1. Dam bao v¢ sinh an toan thuc pham: Thuc hién nghiém tac viéc ky két hop
dong mua thuc pham.

2. Pam bao chat luong bita an cho tré:

a. Thuc don duoc thay dbi theo mua va phong pht cac mén an. Chu y thay d6i
thue don va dam bao thoi gian ché bién an toan cho tré. Tang cuong ché bién mon an
cho tré tai trrong mam non, khong lam dung str dung thuc pham ché bién san.

b. Pam bao khau phan va ché do an cho tré theo diing d6 tudi.

c. Ung dung phin mém dinh dudng trong tinh toan khau phan an cho tré

3. Thyc hién nghiém tic nguyén tic quan 1y nudi dudng trong tat ca cac khau:

a. Thu va thanh toan: Cac khoan thu phuc vu cong tac ban tra cua nha truong
thue hién thu va thanh toan qua hé thong ngéan hang; str dung cac khoan thu — chi
ding muc dich trén nguyén tac thu da bu chi; thanh toan dut diém véi phu huynh
theo nam hoc.

b. Giao nhan thyc pham hang ngy:

* S6 giao nhan thuc pham:

Nguoi giao hang: Ky ban giao sb luong thuc phdm giao cho trudng.

Nguoi truc :[iép néu bép: Nhén thyc pham, ghi o thoi gian nhan thuc phim va
ky xac nhan vao s6 giao nhan thuc pham.

Dai dién ban giam hiéu, ké toan, giao vién, phu huynh nhén thyc phém va ky
giao nhan hang ngay.

* S6 kiém thyc ba budc: Phan cong nhan vién phuy trach y té chiu trach nhiém
kiém tra chat lugng thuc pham trude khi ché bién vé s6 luong va chat luong dam bao
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vé sinh an toan thuc pham. Dbi véi thue pham nhan tir kho do thit kho giao cho ngudi
nhan thuc phém ghi lai $6 luong nhan tir kho tai s6 Giao nhan thuc phém. Luong thuc
pham khé du trit trong kho (Bao gdém: sita, dau an, bot canh, mam...) pht hop véi s6
tré n tai truong dé dam bao chét luong thuc pham. Ban giam hiéu ky x4c nhan s
kiém thuc hang ngay.

c. Ché bién thuc phé\m: bam bao v¢ sinh an toan thuc phém. Luu mau thie dn
hang ngay. Khi chia dinh luong thirc an cho cac nhom, 16p phai ghi rd sb hoc sinh di
hoc, lugng thurc an chia cho nhom, 16p 1én bang.

d. Cong khai thyc don, cong khai tai chinh bira an hang ngay cua tré véi phu
huynh va can bg, giao vién toan truong. Thue hién tinh khau phan an va céc loai so
sach quan 1y nudi dudng kip thoi, diing nguyén tic.

d. Thuc hién ding quy ché, thao tac to chtc an cho tré: Nhan vién — gido vién
phai rtra tay xa phong trudce khi cho tré an, deo khau trang trong gio cho tré an.

e. Pam bao du nudc udng cho tré theo nhu ciu: to chic cho tré udng nude dun
s01. Nudc sinh hoat phai xét nghiém ddm bdo an toan theo qui dinh. Téc dung nudce
dugc vé sinh dinh ky.

g. Truc trwa: Gido vién cham soc tré trong gio nghi trua can thuong xuyén theo
ddi1, quan sat cac chau trong gid ngu dé kip thoi xur Iy nhiing tinh hudng bat thuong.

Pi¢u 6. Thuc hién chwong trinh gido duc

o a T6 chutrc thyc hién Chuong trinh GDMN dung dinh. Nghiém tac thyc hién
ché do sinh hoat mot ngay cua tré va ké hoach gido duc theo ding quy dinh.

b. Nghiém cAm hanh vi xtc pham nhan phrfun tré, doa nat, phat tré dudi moi
hinh thtrc.

c. Thoi gian thuc hién chuong trinh: 35 tuan/nam.

d. To chirc danh gia tré dung quy dinh.

d. P6i méi hinh thuc t6 chire hoat dong gido duc tré theo hudng tich hop, xay
dung moi truong gido duc, moi truong hoat dong trong va ngoai 16p.

Picu 7. Quy dinh quan 1y, sit dung hd so so sach nha truwong

1. HO so quan 1y tré em: Gido vién quan 1y tai nhom 16p

a. bon xin g tré

b. Gidy khai sinh (ban sao)

c. Phiéu thong tin vé tré

d. Xac nhan noi cu tra

d. Phiéu danh gia tré

2. Ho so quan ly can bg, giao vién, nhan vién

a. HoO so nhan sy

b. S6 theo ddi can b, gido vién, nhan vién

3. Ké hoach phat trién nha truong va ké hoach nudi dudng, cham séc, gido duc
theo nam hoc.

a. K& hoach chién luoc 5 nam theo giai doan

b. Ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc 2025 - 2026

c. Ké hoach gido duc cac do tudi



d. Céc ké hoach khac (néu co)

4. Ho so phé cap gido duc

a) Thuc hién theo quy dinh hién hanh.

b) Phiéu diéu tra (Nhap phiéu vao phan mém)

¢) S6 theo ddi phod cap GDCTEST (Phan mém)

d) Danh sach tré em hoan thanh CTGDMN (phan mém)

5. H6 so quan ly tai san, tai chinh (d/c ké toan thuc hién, phu trach va bao quan
luu trit ho so).

6. HO so quan 1y cac vin ban: (B/c van thu thuc hién va bao quan luu trix).

a) Theo ddi van ban cong vin di - dén

b) Nghi quyét nha truong; (B/c thu ky ghi chép bao quan)

¢) Céc loai ké hoach/hudng dan (néu co)

7. Ho so quan 1y ban tra

8. Ho so dién tur.

Hb so quan 1y ctia nha trudng va hd so cla gido vién, nhan vién luu trit trén
ung dung Driver.

Picu 8. To chuyén mén/td vin phong

1. Co cau bd may: Toan trudng dugc bd tri 04 t6 chuyén mén va 01 t6 van
phong nhu sau:

a) To chuyén mén mau gido 5 — 6 tudi; T6 chuyén mon mau gido 4-5 tudi; To
chuyén mon mau giao 3-4 tudi; T6 chuyén mon nha tré; va td Van phong.

~ b) T6 chuyén mon dugc thanh 13p theo quy dinh tai Dicu 13 Diéu 1¢ truong
mam non cua Bo truong B GD&DT.

¢) T6 Van phong dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Diéu 14 (Piéu 18 truong
mam non cua Bo trudng Bo GD&DT).

2. Nhiém vu ciia té chuyén mén:

2.1. Can ctr ké hoach ctia nha trudng, xay dung ké hoach hoat dong chung cua
t6 theo thang, nam hoc nham thyc hién chuong trinh gido dyc mam non; giip t6 vién
xdy dung va thuc hién ké hoach cong tac; kiém tra don doc mdi td vién thyc hién

nghiém tic viéc day dung, day du theo phan phéi chuong trinh, thyc hién ‘nghiém tuc
nhiém vu dugc phan cong, danh gia chat luong va hiéu qua cong tac cua to vién.

Cung Pho Hiéu truong xdy dung phan phdi chuong trinh, trinh Hiéu trudong
phé duyét.

2.2. Thyc hién boi du’Gng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hi€u qua cong tac nudi ducmg, chdm soc, gido duc tré em; quan ly sir dung tai
liéu, d6 dung, do choi, thiét bi gido duc cta cac thanh vién trong to theo ké hoach cua
nha truong:

T6 chirc hoc tap, trao ddi kinh nghiém chdm soéc - gido duc tré, lam do dung
day hoc; t6 chtre du gi0, du hoat dong cua céc thanh vién trong td dé rat kinh nghi¢m,
t6 chirc bdi dudng dé nang cao trinh d6 t6 vién; danh gia két qua cham soc - gido duc
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tré thudc pham vi t6 phu trach, ban cac bién phap nang cao chit lwgng chim soc -
gido duc tré toan dién, bao gdm ca tré hoc hoa nhép.

Thuc hién viéc kiém tra hd so, gido an cua giao vién vao cac ngay dau tuan.
Pho Hiu truong duyét hé so cua to trudng, to truong duyét hd so cua gido vién trong
t6.

Xay dung ké hoach sir dung thiét bi gido duc theo danh muc thiét b tdi thicu
cua B9, trinh Hiu truong phé duyét.

2.3. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién
mam non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

2.4. Thyc hién chuyén dé cap t6: mdi to chuyén mén thyc hién it nhat 1 chuyén
dé/1 nam hoc.

3. Nhiém vu ciia td vin phong gom:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo thang, ndm nham phuc vu viéc
thuc hién céc hoat dong ctia nha trudng vé nudi dudng, cham soc, gido duc tré em,;

b) Gitip hiéu truéng quan 1y tai chinh, tai san, luu giit hd so cla nha truong;

¢) Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét luong,
hiéu qua cong viéc cta cac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua nha trudng;

d) Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién;

4. Ché a9 hgi hop.

a) TO chuyén mon sinh hoat dinh ky it nhat hai tudn mét lan theo nguyén tic dan
chu, ton trong, chia sé, hoc tap, giap do 13n nhau dé phat trién nang luc chuyén mon.
Trude mdi ki sinh hoat, to truong phai xay dung ndi dung sinh hoat cu thé dé néu duogc
uu diém, nhuoc diém va dé ra bién phap thuc hién cho thang sau. Viéc sinh hoat t6
chuyén mén can ban dung ndi dung do t6 truong da du kién, cac thanh vién co trach
nhiém dong gop ¥ kién thao luan chu yeu tap trung tim ra cac bién phap hitu ich nhat,
tranh ban tran lan, chiéu 18, hinh thirc dan dén két qua khong cao.

b) T6 vin phong sinh hoat dinh ky it nhit mot thang mot 1an theo nguyén tic
dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitp do 14n nhau dé phat trién nang luc chuyén
mon.

5. Ho so ciia t6 chuyén mon/té vin phong gom:

1. K& hoach hoat dong (Ké hoach nam, thang).

2. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén cua Tb.

Piéu 9. Nhirng quy dinh di véi gido vién

1. Nhiém vu cua gido vién:

1.1. Thyc hién chuyén mén theo chuong trinh va ké hoach nudi dudng, cham
soc strc khoé, nudi dudng - gido duc tré theo Itra tudi; Poan két, phdi hop tot voi
d6ng nghiép cung phu trach nhém/16p dé thuc hién tét cong tac cham soc sire khog,
nudi dudng - gido duc tré tai nhoém/16p phu trach;

1.2. Tich cuc tham gia cic hoat dong ctia to chuyén mon va nha trudng, thuc
hién dung quy ché chuyén mén va chip hanh ndi quy cua trudng; Tich cuc du gio
d6ng nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu su pham, tich cuc tham gia
phong trao lam d6 dung day hoc va viét sang kién kinh nghiém; Pam bao c¢6 du hd so
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gido vién theo quy dinh, trong do giao an soan hét tuan trude khi cho t6 trudong hoidc
pho hiéu truong kiém tra, danh gid, bd sung theo yéu cau.

1.3. Bao vé an toan vé thé chét, tinh than va tinh mang cia tré em trong thoi
gian tré em & nha truong. Guong mau, thuong yéu, tén trong va ddi xir cong bang vai
tré; Cam gido vién c6 cac hanh vi: Xam pham than thé, xuc pham danh du, nhan
pham, d6i xtr khong cong bang véi tré.

1.4. Thyc hién cong tac nuoi dudng, cham soc, giao duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non. Tim hiéu va nam vitng céc tré trong nhom/16p phu trach vé
moi mat cé bién phap td chirc nuodi dudng, cham séc - gido duc sat doi tuong, nham
thuc day sy tién bo cua ca nhom/16p.

1.5. Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cta nha gido; d6i xir cong bang va ton
trong nhan cach cia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng cua tré em; doan
két, giup d& déng nghiép; thuc hién quy tic tng xir cia gido vién, cac quy dinh vé
dao duc nha gido theo quy dinh.

Rén luyén dao duc; hoc tap vian hoa; bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé nang
cao chat lwong va hi¢u qua nudi dudng, cham soc, gido duc tré; Hanh vi, ing xtr cta
gido vién phai mau muc, c6 tac dung gido duc dbi voi tré; trang phuc cta gido vién
phai chinh t&, dam bao thuc hién tot cac hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc
tre.

1.6. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cia
tré em; chu dong phdi hop véi gia dinh cua tré em dé thyc hién muc tiéu gido duc tré
em.

Chu dong pho1 hop voi gia dinh tre trong viéc nudi dudng, cham soc, gido duc
va tuyén truyén pho bién kién thirc nudi day tré theo khoa hoc cho cac bac cha me;

Poan két, gitip d& ddng nghiép trong cong tac, tich cuc tham gia hoat dong cua
Doan Thanh nién va céac hoat dong khac trong Nha truong.

1.7. Tu hoc, tu boi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nuodi dudng, cham
soc, giao duc tré em.

1.8. Thuc hién cac quy dinh pﬁa Hi¢u trudng, chiu sy kiém tra ctia Hiéu trudng,
cac Pho hi€u truong va cua cac cap quan ly gido duc. Thuong ki bao cao hodc dot
xuat (néu cd) tinh hinh ctia nhom/ 16p minh phu trach véi cac Pho Hi€u truong, Hiéu
truong. Lam tot cong tac tham muu, gitip hi€u truong dé ra cac bién phap nham ket
hop tot gitra Nha truong - gia dinh - xa hdi trong viéc t6 chirc cham soc suc khoé,
nudi dudng - giao duc tré.

1.9. Thuc hién cac quy dinh khéc cua phap luét.

2. H6 so gido vién

2.1. Ké hoach nudi dudng, cham sdc, gido duc cua nhom tré, 16p mau gido

Ké hoach gido duc nam hoc ctia nhém 16p (1 16p/1 quyén)

N K& hoach chu dé - ké hoach tuan (Muc tiéu cua chu dé 16m, ké hoach timg tuan)
(M1 16p 01 bd) (co tai ligu tham khao cho cac do tuoi)
’ Trong O~1 chii dé 16n thé hién it nhat 01 hoat dong hoc: gido duc ki nang séng
(P61 véi tré mau gido).
Ké hoach hang ngay — Gido an (MJdi gido vién soan du 35 tuan).
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+ L6p mau gido c6 02 gido vién: Phan cong rd tén cua ting gido vién theo vai
tro chinh/phu theo tuan; Gigo vién soan bai theo ding vai tro cuia minh theo tun;
Luu ¥ khi phéan chia thoi khoa biéu dam bao cho céc gido vién déu dugc day day du
cac linh vuc.

+ L6p nha tré: Mdi gido vién soan da 35 tudn voi vai tro 1 gido vién chinh
(nha tré to chuc day theo nhom).

2.2. SO theo ddi tré: Mbi 16p 01 quyén, néu viét sai gach chéo khong dung but
x6a; Tré xin nghi hoc “han” thang thir nhat ghi tén va ghi Nghi hoc — thang thir 2 x6a
tén.

2.3. Sb theo doi tai san, thiét bi, dd choi ctia nhom tré, 16p méu gido (linh hoat
danh may).

Piéu 10. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

1. Céan b, gido vién, nhan vién khi nghi day, lam (Bao gdm di viéc riéng, nghi
6m, di cong tac tap thé) phai xin phép bang van ban va ban giao chuyén mén cho Pho
Hiéu trudong. Pho hiéu truéng phan cong gido vién day thay, nhan vién lam thay, néu
khong chap hanh thi gido vién, nhan vién d6 phai chiu trach nhiém truéc Pho Hiéu
truong, Hiéu truong. Néu Pho hiéu truong khong phan cong duoc chuyén mén thi
phai chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng. Gidy xin phép nghi va ban giao chuyén mén
dugc Iuu vao ho so cta nha trudng dé tinh mirc d6 thuc hién ngiy cong trong viéc
xép loai hang thang.

2. Can bo, gido vién, nhan vién nghi cong tac dé di hop, chuyén dé, cong tac
dot xuét theo quyét dinh ctia Ban giam hiéu thi can b, gido vién khéac phai tuong trg
chuyén mon theo quy dinh.

Pi¢u 11. Quy dinh vé danh gia, xép loai can b gido vién, nhan vién.

Can ct cic van ban huéng dan cia cac cip c6 thim quyén dé thuc hién danh,
xép loai CBGVNYV theo quy dinh.

Piéu 12. T6 chirc danh gia, xép loai can b, gido vién, nhén vién.

Hang niam dugc t6 chire danh gia vao cudi thang 5 két thuc ndm hoc. Can bod
gido vién, nhan vién can ¢t vao mau phiéu ty danh gia xép loai dé ty danh gia va xép
loai viéc thuc hién nhiém vu ciia minh.

T6 chuyén mén cin cr vao viée tu danh gia va tu xép loai gido vién, nhan vién.
Trén co s két qua kiém tra danh gia hang thang qua trinh thuc hién nhiém vu cia
moi déng chi dé co thé nang 1€n, gitr nguyén hodc ha xuéng viée tu xép loai cua can
bd gido vién. T6 théng nhat hop cong khai, 1ap bién ban danh gia xép loai va bao cao
Hiéu truong két qua danh gia thong qua bién ban hop to Sau khi thong nhat voi Pho
hi¢u trudng va To truong chuyén mon, quyét dinh cudi cing vé danh giad xép loai
gido vién thudc vé Hiéu truong.

Viéc xét cac danh hiéu thi dua tap thé cac to, ca nhan phai cin ctr vao diéu
kién, tiéu chuan va thanh tich dat dugc, khong nhat thiét phai c6 hinh thirc khen
thuong mic thap méi duge khen thuéng mic cao hon. Hang nam, ca nhan, tap thé
khong phai dang ky cu thé danh hiéu thi dua, hinh thtrc khen thudng.

Mot hinh thtic khen thudng c6 thé tang nhiéu lan cho mot d6i tuong; khong
khen thuong nhiéu lan, nhiéu hinh thitc cho mét thanh tich dat duoc; thanh tich dén
dau khen thuong dén do.
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C4 nhan, tap thé du tiéu chuan tang hinh thirc, mirc hang nao thi xét, dé nghi
cap c6 tham quyén ting thuong hinh thirc, mirc hang d6. Khong dé nghi khen thuong
vuot muc hang.

Viéc danh gia xép loai to truong chuyén mén ciing thuc hién theo huéng dan
trén. Tuy nhién két qua cudi cung do Hiéu truong quyét dinh, trén co s& xem xét viée
thuc hién nhi€ém vu duoc giao.

Déi véi cac dong chi 1a trudng, phod cac to chirc doan thé thuc hién viée danh
gia xép loai theo quy dinh ciia cac to chirc doan thé.

Déi v6i cac dong chi 1a can bo, nhan vién khong tham gia cong tac cham soc -
gido duc tré, viéc danh gia xép loai can cur theo hoan thanh nhiém vu dugc giao, tac
phong, dao dtrc, 161 séng va tng xtr...

Déi v6i cac dong chi Hiéu truong, Pho Hiéu trudng viée danh gia xép loai
theo quy dinh cua phap Iénh cong churc, vién chire, cac quy dinh vé xép loai dang
vién, can ctr vao két qua thuc hién nhiém vu duoc phan cong va chiu sy danh gia xép
loai cia Thuong vu Pang uy phuong Mong Cai 1, Chu tich UBND phuong Méng
Cai 1.

CHUONG II1. TO CHUC THU'C HIEN

Picu 13. Trach nhiém ciia Hiéu treéng va Phé hiéu truéng

Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay;
T6 churc thyc hién thuong xuyén; Kiém tra viéc thuc hién quy ché cta can bo, gido
vién thuong xuyén, dinh ky.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia T6 trwéng chuyén mon

Huéng dan dé gido vién to minh phu trach nghiém tac thuc hién noi dung da
dugc quy dinh trong quy ché nay, trong qua trinh thyce hién c6 n1 dung nao chua phu
hop kip thoi gop ¥ dé Hiéu truong xem xét, quyét dinh diéu chinh, bo sung.

Nghién ctru cac vin ban c¢6 lién quan dé 1am can clr to chirc diéu hanh nhiém
vu cta té chuyén mon.

Piéu 15. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhan vién.

Can b gido vién, nhan vién can ctr nhiém vu dugc phan cong nghi€ém tuc thuc
hién ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 16. Trach nhiém cia cac To chirc doan thé

Can ctt nhiém vu, phéi hop t6 chirc thuc hién Quy ché nay.



