UBND PHUONG MONG CAI 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG MAM NON BINH NGOQC Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic

S8: 474/QD- MNBN Méng Cdi 1, ngay 17 théng 11 ndm 2025

’ QUYET PINH
Ban hanh quy ché quan ly, st dung thiét bi giao duc trong truwomg
Mam non Binh Ngoc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BINH NGQC

Can cit Thong twr s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Ban hanh Diéu l¢é Truong mam non,

Can cit Van ban hop nhdt sé6 01/2015/VBHN - BGD&PT ngay 23/3/2015
cia Bé Gido duc va Pao tao ban hanh danh muc do dung - do choi - thiét bi day
hoc t6i thiéu dung cho Gido duc mam non;

Can cir Théng tw s6 13/2020/TT-BGD&PT ngay 26/5/2020 ciia Bé Gido duc
va Ddo tao vé Ban hanh quy dinh tiéu chudn co sé vit chdt cdc trwong mam non,
tiéu hoc, trung hoc co s6, trung hoc phé théng c6 nhiéu cap hoc;

Can cir Thong tw 56 23/2024/TT- BGDDT ngay 16/12/2024 cua B¢ Gido duc
va Dao tgo vé “Sira doi, bé sung mot sé6 diéu ciia Quy dinh tiéu chudn co sé vt
chat cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so, trung hoc phé théng vd
trwong phé théng c6 nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tr sé

13/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nam 2020 cua Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao.”

Can cir Thong tu s6 47/2020/TT- BGD&DT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido
duc va Pao tao vé ny dinh viéc lya chon do choi, hoc liéu dwoc sw dung trong
cdc co so gidao duc mam non,

Can cir Céng van sé 295/SGDDT-GDTrH ngay 31/01/2019 V/v quan Iy, khai
thac, su dung hiéu gud ,thiét bi, phan mém, phong hoc, phong diéu hanh cua Dy dan
ung dung CNTT tién tién va Dy an truwong hoc thong minh;

Can cir Quyét dinh s6 11 58/0OD-SGDDT ngay 29/7/2021 Quyét dinh Ban
hanh quy ché quan 1y, sir dung thiét bi gido duc trong trieong mam non, trieong pho
thong trén dia ban tinh Quang Ninh;

Can cit Quyét dinh 50”’ 630/0D-UBND ngay 15/10/2025 cua Uy ban nhadn
dan phwong Mong Cai 1 vé vi¢c thanh ldp truong Mdm non Binh Ngoc trén co so
sap nhdp truwong Mdm non Binh Ngoc va truong Mam non Tra Co;

Can cu tinh hinh co so vdt chdt thuc té cua Truwong mam non Binh Ngoc,

QUYET PINH:
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Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, sir dung thiét bi
gido duc cua truong mam non Binh Ngoc.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién cua truong Mam non Binh Ngoc chiu
trach nhi€m thi hanh quyét dinh nay ./.
Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Luyén
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UBND PHUONG MONG CAI 1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON BINH NGQC Pjc 1ap — Tw do — Hanh phuc

QUY CHE
Quy ché quan ly, sit dung thiét bj gido duc ciia truong
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé 474/0D-MNBN ngay 17/11/2025 cia
Hiéu truéng trieong Mam non Binh Ngoc).

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cta cac bd
phéan, c4 nhan trong quan ly st dung, mua sam tiép nhan, sira chira, diéu chuyén,
thu hoi va thanh 1y tai san cong trong trudng mam non Binh Ngoc

2. Béi tuong ap dung:

a) Hiéu truong, pho hiéu truong, cac to truong;

b) Gido vién, nhan vién, nguoi lao dong;

c¢) Hoc sinh;

d) Cac to chirc doan thé trong nha trudng.

Piéu 2. Thiét bi gido duc Thiét bj gido duc (TBGD) ciia truong bao gom

Thiét bi phuc vu giang day va hoc tap tai 16p (Danh muyc trang thiét bi, do
dung do choi gido duc trong truong mam non theo quy dinh); thiét bi cac phong
chirc nang (phong hop, phong y té, ...); cac thiét bi khac nham dam bao cho viéc
nang cao chat lugng quan 1y, cham soc - gido duc tré, gop phan thuc hién myc tiéu
gido duc toan di¢n.

Thiét bi cong nghé thong tin tién tién (Bo thiét bi, d6 dung, dd choi van
dong thong minh cua do tudi 4 - 5 tudi, 5 - 6 tudi dugc dau tu tr Du an “Tang
cuong UDCNTT” trong nganh GD tinh Quang Ninh; Bo thiét bi do choi van dong
hd trg phuong phap day hoc cho mam non).

Pié¢u 3. Trach nhiém quén Iy TBGD

TBGD dugc trang bi tor moi nguén déu 1a tai san ctia nha truong. Gido vién,
nhan vién, hoc sinh déu ¢6 trach nhiém gilr gin va bao vé.

Hang niam, nha trudng xay dung ké hoach, 1ap du toan mua sam, bo sung,
cai tao, stra chira, thanh 1y... theo dung quy dinh va chi dao t6 chuic thyc hién viéc
quan ly, sir dung, bao quan cac TBGD va kiém keé, kiém tra dinh ky; thuong xuyén
d6n ddc cong tac quan 1y, khai thac, bao quan va sir dung dting muc dich, c6 hiéu
qua cac TBGD tai don vi.

Dong chi Pho hiéu truong va nhan vién dugc giao nhiém vu phu trach quan

Iy co sé vat chat, trang thiét bi cua nha tru:omg chiu trach nhiém tham muu xay
dung ké hoach du toan mua sam, b6 sung, cai tao, sira chita, thanh 1y... theo dung
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quy dinh, bao cdo thu truong don vi va huéng dan viéc quan ly, khai thac, bao
quan va st dung TBGD cho can b0, gidao vién, nhan vién, tré tai don vi.

Pi¢u 4. Nguyén tic quan Iy sir dung TBGD

1. Tat ca TBGD trong truong duoc giao cho mdi to hodc ci nhan trong
truong quan ly sir dung.

2. TBGD trong trudng dugc quan 1y thong nhat c6 su phan cong, phan cip
quyén han, trach nhiém gitra Hiu truong voi cac td trudng, voi cac ca nhan dugce
giao truc tlep st dung tai san.

3. TBGD phai dugc dau tu, trang bi, st dung dung muc dich, dang tiéu
chuan, dinh muc, ché d6 bao dam cong béng, hi€u qua va tiét kiém; duoc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc xac dinh gia tri TBGD trong cac quan h¢ mua, ban, thanh 1y duoc
thue hién theo co ché thi truong va phi hop véi cac quy dinh ctia phap luat.

5. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan 1y sit dung TBGD trong
truong. Moi hanh vi vi pham ché do quan 1y sir dung TBGD phai bi xir Iy nghiém
minh.

Chuong 2

QUAN LY, SUDUNG THIET BI GIAO DUC

Pic¢u 5. Phong danh cho cic TBGD

1. Cac TBGD phai dugc thiét ké va lap dat theo tiéu chuan ki thuat, dam
bdo an toan, than thién trong quan 1y va st dung cua tung loai TBGD.

2. TBGD duoc lap truc tiép tai cac phong hoc va phai dam bao yéu cau vé
quan ly va str dung.

3. Khong dé chung cac vat tu ¢ kha ning an mon, pha hay vat lidu voi cac
TBGD khac.

Picu 6. Yéu ciu vé quan 1y, sit dung TBGD

1. Cac TBGD dugc trang cép phai duoc nhap vao $6 cong cy, dung cu va mo
sO theo doi tai san, hach toan ké toan theo quy dinh.

2. Péi véi TBGDTT duge trang cép theo cac Du an phai dugc mo s6 theo
ddi riéng, cac tai san di tiéu chuén 13 tai san cd dinh theo Thong tw 23/2023/TT-
BTC ngay 25/4/2023 cua B Tai chinh hudng dan ché d6 quan ly, tinh hao mon,
khau hao tai san ¢6 dinh tai co quan, t6 chure, don vi phai dugc vao sO tai san va
duoc hach toan, tinh hao mon trén hé thong s6 sach ké toan theo quy dinh.

4. Str dung may moc, thiét bi chuyén dung dang muc dich theo thiét ké, chirc
nang, dung tiéu chuan, dinh muc sir dung quy dinh tai Théng tu 16/TT-BGDDT
ngay 04/10/2019 ctia B6 GD BT vé viéc hudng dan tiéu chuan dinh muc st dung
may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vyc gido duc va dao tao.

5. Tang cuong tan suét khai thac sir dung TBGD ding muc tiéu, dbi tuong
thu huong la gido vién, hoc sinh; sir dung triét dé va hiéu qua cac TBGD da duoc
dau tu, nhat 13 d6i voi TBGDTT vi céc thiét bi ndy thay d6i nhanh vé cong nghé.
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6. Dbi voi TBGDTT lap dat truc tiép tai cac phong day hoc phai c6 sy ban
giao v& cong tac quan 1y, huéng dan sir dung cho gido vién, hoc sinh cé trach
nhiém tai cac 16p str dung thiét bi nay.

7. Nha truong phai c6 Ho so quan 1y, theo ddi sir dung, kiém tra tinh trang
hoat dong cia cac TBGD dugc dau tu, trang cép; dé xuit kip thot viée stra chira,
bao tri, nang cap dé phat huy hiéu qua cua TBGD.

8. Nha trudng, cac phong (nhom/ 16p) phai co du dd dung, dd choi tbi thiéu
theo Van ban hop nhit s6 01/2015/VBHN - BGD&DT ngay 23/3/2015 ciia Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh.

Piéu 7. Yéu ciu vé biao quan TBGD

1. Tat ca TBGD cua truong hoc phai duoc sip xép khoa hoc, dé sir dung va
¢ cac phuong tién bao quan (ké, gia dg, tu, hom, che phu...) chong moi, mot,
phong chéng chay, nd. Tuy theo tinh chat, quy mé cua thiét bi ma bé tri phong
chtra ¢6 dién tich va dia diém thich hop, bao dam cho gido vién va hoc sinh thao
tac, di lai thuén tién va an toan khi sur dung.

2. TBGD phai dugce st dung tri¢t dé va c6 hiéu qua cao nhét, dap ung cac
yéu cau vé nodi dung va phuong phap dugc quy dinh trong chuong trinh gido duc
mAm non.

3. TBGD phai dugc v¢ sinh va bao quan ngay sau khi str dung; dinh ki bao
dudng, bao tri; dé xuét bd sung phu tung, linh kién, vat tu tiéu hao.

4. Hang nam, phai tién hanh kiém ké theo dung quy dinh ctia Nha nudc vé
quan ly tai san. Bon dbc thuong xuyén, kiém tra dinh ky 1 1an/ hoc ky hodc dot
Xuat cong tac st dung thiét bi day hoc cta gido vién. Kip thoi chinh dén viéc su
dung thiét bi day hoc cua giao vién.

Viéc kiém ké bat thudng phai duoc tién hanh trong céac trudng hop sau:

a) Khi thay doi hiéu trudng hodc nguoi phu trach cong tac TBGD.

b) Khi thay doi dia diém, sap nhap, chia tach, dinh chi hoat dong, giai thé
truong.

¢) Khi xay ra thiét hai do thién tai, hoa hoan, trém cp.

d) Khi co quan quan 1y gido duc c¢6 tham quyén yéu cau.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Lap ké hoach, t6 chirc trién khai cho gido vién va hoc sinh st dung TBGD
phuc vu day va hoc, dam bao tat ca thiét bi déu duoc van hanh va st dung an toan;
tat ca gido vién giang day déu duoc st dung TBGD nham phat huy hiéu qua cia
thiét bi trong hoat dong day hoc, tranh lang phi.

2. Phan cong dong chi Pho Hiéu trudng nha truong truc tiép chi dao vé quan
ly, sir dung TBGD ciia don vi, phé duyét ké hoach sir dung TBGD ciia céc t0, ca
nhan trong nha trudng, kiém tra thuong xuyén tinh hinh str dung thiét bi, tinh trang
thiét bj. Chi dao T truéng chuyén mon kiém tra viéc xdy dung ké hoach str dung
TBGD trong bai day cua gido vién.

3. Xay dung ndi quy stt dung TBGD trong nha trudng. Hang nam, xay dyng
ké hoach st dung, khai thac hi¢u qua TBGD cho cén bd quan ly, gido vién va nhan
vién.
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4. Tung hoc ky, t6 chirc ra soat, xay dung ké hoach bao tri, bao dudng sira
chita, d& xuit mua sam bd sung kip thoi dam bao cac diéu kién an toan va hiéu qua
khi str dung va thuc hién ché do bao céo theo quy dinh.

Piéu 9. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng, T6 trwéng chuyén mén

1. Pho Hi¢u trudng déu phai co trach nhiém trong viéc thuc hién dau tu va
quan 1y, st dung TBGD theo sy phan cong, Gy quyén ctia Hiéu trudng.

2. Pho Hiéu trudng phé duyét ké hoach st dung TBGD cua cac td, c4 nhan
trong nha trudng, kiém tra thudng xuyén tinh hinh str dung thiét bi, tinh trang thiét
bi. B4o céo ké hoach st dung thiét bi vé Hiéu trudng.

3.Tb truong chuyén mon chiu trach nhiém trudc su phan cong nhi€ém vu cta
Hiéu truong vé quan 1y, st dung TBGD. La ngudi truc tiép tham muu cho Hiéu
truong vé viéc khai thac triét dé, hiéu qua cac TBGD hién c6 va chu dong cac giai
phap hd tro dong nghiép bdi dudng nang cao k¥ ning sit dung TBGD; don doc
gido vién ting tan xuat khai thac st dung TBGD trong giang day va boi dudng
chuyén mon. Tap hop va bao cao ké hoach sir dung thiét bi vé Phé hiéu trudong phu
trach.

4. Cung v6i nhan vién ké toan so sanh dbi chiéu giira cac TBGD can thiét dé
phuc vu cong tac day hoc voi1 TBGD hién cé, tir do lap ké hoach mua siam, dé nghi
bo sung thém cho hoan chinh, tranh truong hop khoéng c6 TBGD dé phuc vu day
hoc hodc ¢6 nhung khong str dung.

Piéu 10. Quyén va trach nhiém ciia gido vién

1. TBGD dugc trang bi dugc trang bi tir cac nguén khac nhau déu 1a tai san
ctua nha truong. Gido vién, nhan vién va hoc sinh phai cé trach nhiém gitt gin, bao
vé va chiu su giam sat, kiém tra cta cic cip quan 1y trong qué trinh str dung.

2. Gido vién, can ctr ké hoach chung cua nha truong vé str dung TBGD thuc
hién cac ndi dung sau:

a. Lap ké hoach dé st dung TBGD vao 100% bai giang dé nang cao cht
luong day hoc.

c. Tham gia day du cac 16p tap hudn, boi dudng va chii dong tu hoc dé timg
budc nang cao kha nang st dung TBGD.

d. C6 trach nhiém hd tro dong nghiép, hd trg hoc sinh vé k§ ning sir dung
TBGD an toan, hiéu qua.

e. Tién hanh cac thi tuc giao, nhan TBGD theo quy dinh theo quy dinh.

Piéu 11. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh

1. Pugc st dung TBGD phuc vu cho muc dich hoc tap, vui choi khi co6 su
cho phép cua gido vién.

2. Khong sir dung cac do dung, dung cu trong phong hoc, nhém (16p) khi
chua c6 sy dong ¥ cua gido vién.

3. Thuc hién nghiém tic huéng dan cua gido vién, co y thitc bao vé va gii
gin cac TBGD.

Piéu 12. Phin cong phu trach TBGD

’ 1. Phan cong nguoi phu trach cong tac TBGD la Pho hi¢u trudng, nhan vién
ké toan.
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2. Nguoi phu trach TBGD phai 1a nguoi c6 trinh do chuyén mon theo yéu
cau cta bac hoc, duoc dao tao hodc boi dudng vé nghié¢p vu cong tac TBGD, nam
viing kién thtrc co ban vé TBGD va c6 tinh than trach nhiém véi cong viéc duoc
giao; quan 1y, theo ddi va ho trg can bo quan 1y, gido vién, nhan vién khai thac sur
dung TBGD.

Pi¢u 13. Nhiém vu va quyén ciia nguwoi phu trach TBGD

1. Chiu trach nhi¢m trudce hi¢u truong trong viéc quan ly TBGD, stir dung
hi¢u qua TBGD cutia nha truong.

2. Bao quan ho so, bién ban giao nhan thiét bi; S6 ghi chép va kiém ké danh
gid thuc trang hoat dong TBGD, cap nhat thuong xuyén cac thong tin bién dong,
thay d6i vé TBGD.

3. Tham muu cho Hiéu truong viéc bao hanh, bao tri stra chira, bo sung cac
loai thiét bi phuc vu cho viéc day va hoc. Gitp Hiéu truong xay dung ké hoach
hang nam dé bo sung, diéu chuyén, thanh Iy TBGD theo quy dinh.

4. Bao céo cho lanh dao nha truong dinh ky 1 1an/thang tinh hinh quan 1y,
hi¢u qua str dung TBGD cua céac gido vién.

Pi¢u 14. Bao quan, xir Iy TBGD hét han sir dung

TBGD hong khong thé khic phuc stra chita phai duoc thu héi, quan 1y chit
ché dé thuc hién thanh 1y theo quy dinh ctia Nha nudc.

CHUONG 3
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 15. Khen thwéng

1. Céan b9, gido vién, nhan vién c6 thanh tich trong viéc quan ly, st dung
thiét bi d6 dung do choi hoic phat hién, ngan chin kip thoi nhitng vu gay lang phi
ton tht tai san hodc sir dung khong ding muc dich, s€ dugc khen thuong.

2. Cong tac quan 1y va st dung co s& vat chat thiét bi, d6 dung d6 choi 1a
mot tiéu chuan thi dua hang ndm ciia nha truong.

Piéu 16. Xir li vi pham

Cac ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan 1y va sir dung thiét bi do dung do
choi, dé hu hong, mat mat, gy thiét hai tai san clia nha trudng thi tuy theo tinh
chat va mirc 6 vi pham s& phai xir 1y theo quy dinh cta phap luat./.



